StandArk — Relasjoner

Regler for beskrivelse i Asta - Relasjoner

1. Innledning

Dette dokumentet er en gjennomgang av aktuelle mater a beskrive relasjoner pa i Asta. Vi har hovedsaklig
basert oss pa brukerveiledninger, kravspesifikasjoner og standarder for Asta, samt aktuell litteratur og
gjeldende standarder for arkivbeskrivelse, som ISAD(G).

Arkivbeskrivelse har tradisjonelt veert en av arkivarens kjerneoppgaver. | dag foregar dette arbeidet
hovedsakelig i Asta og bruken av relasjoner er i s mate helt sentral.

Et storre og mer finmasket nettverk av relasjoner vil bidra til mer presise og nyanserte arkivbeskrivelser i
Asta. Dersom alle arkivarer er bevisst pa & bruke relasjoner ved registrering i ASTA, vil vi fa en bedre og mer
strukturert fellesdatabase av arkiver og aktgrer. Vi vil eksempelvis kunne produsere diagrammer over
administrasjonshistorie innen ulike sektorer, noe som pa sikt vil vaere arbeidsbesparende. Det vil ogsa
medfgre forenklet bruk og fremfinning i arkivene.

| det fglgende vil vi derfor ta for oss relasjonene som finnes i Asta, med vekt pa relasjoner som er seerlig
nyttige for a heve kvaliteten pa arkivbeskrivelsene. Relasjoner knyttet til aksesjoner og lagringsenheter er
ikke behandlet i dette dokumentet, da slike relasjoner primaert er knyttet til depotstyringsfunksjoner i Asta.

1.1. Metode

Det er tatt utgangspunkt i redigeringsbildene for henholdsvis akt@r og arkivenhet i ASTA, og szerlig de
underliggende fanene aktgrer og arkivenheter (fig. 1.2. og 1.3.). Relasjonene del av (som brukes mellom
aktgrer og/eller mellom arkivenheter), skiller seg ut fra gvrige relasjoner ved at de registreres direkte via
strukturtreet i ASTA. Dermed behgver man ikke a apne de ulike redigeringsbildene for a registrere
relasjonene. Dette er forklart giennom tekst og figurer. De forskjellige relasjonene blir kommentert
fortlgpende; f@rst relasjoner som beskriver forholdet mellom aktgrer og arkivenheter, sa relasjoner mellom
aktgrer, og til sist relasjoner mellom arkivenheter.

For de mest sentrale relasjonene vil det fglge med bilder, tabeller og forklaringer som viser egenskapene til
relasjonene. StandArk-gruppen anbefaler at relasjoner i Asta enten kan/skal/bgr brukes. Dette vil bli
illustrert gjennom tabeller i var fremstilling.

Formal: A sikre en enhetlig arkivbeskrivelse i Arkivverket samt gke kvaliteten pa denne.
Egenskap:  Obligatorisk/bgr/valgfritt
Betegnelse: o/b/v

1.2. Definisjoner
F@r vi gar inn pa de enkelte relasjonene, vil vi se naermere pa noen viktige begreper og egenskaper som er
knyttet til bruken av relasjoner i Asta.

Aktgr: Alle instanser som kan ha en rolle til et arkiv eller deler av et arkiv, gis betegnelsen aktgr i Asta. En
aktgr kan vaere en virksomhet, en del av en virksomhet, en gruppe av virksomheter, en person eller en
gruppe personer. Se for gvrig dokumentet Regler for beskrivelse i Asta — Aktgr.

Arkivenhet: Betegnelsen arkivenhet er en samlebetegnelse pa alle logiske bestanddeler i et arkiv. Det skilles
her mellom logiske og fysiske enheter: En fysisk enhet (lagringsenhet) har fgrst og fremst betydning i forhold
til depotstyringsfunksjonene i Asta. Alle logiske arkivenheter inngar i en hierarkisk struktur, som rangert fra
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det gverste (mest generelle) niva til det nederste (mest spesielle) niva er som fglger: arkiv — arkivdel -
serie/underserie - arkivstykke - mappe — dokument. All arkivbeskrivelse ma tilpasses denne strukturen.

Arkivobjekter: | Asta-terminologien omfatter begrepet arkivobjekter alle Asta-elementer som kan vaere
knyttet sammen gjennom relasjoner (Arkivenhet, Aktgr, Aksesjon, Tilvekst, Lagringsenhet, Hylle, Klausul).
Arkivenhet og aktgr er de mest sentrale arkivobjektene med hensyn pa arkivbeskrivelse, og de eneste
arkivobjektene som behandles i dette dokumentet. | det fglgende brukes derfor begrepet arkivobjekter som
en samlebetegnelse for arkivenheter og aktgrer.

Relasjon: En relasjon er en beskrivelse av forholdet mellom to arkivobjekter. Det fglger av dette at en
relasjon henviser fra et arkivobjekt til et annet. Avhengig av hvilket arkivobjekt en relasjon henviser til og fra,
kan den ha ulik ordlyd. Relasjonen arkivskaper er et eksempel pa en relasjon mellom en aktgr og en
arkivenhet. Fra arkivenhetsbildet vil den ha henvisningen ... er skapt av [aktgren], mens den fra aktgrbildet
vil ha henvisningen ... har skapt [arkivenheten]. En relasjon kan fglgelig omtales pa tre méater:

e Ved navn (eksempelvis arkivskaper)
e Ved henvisning fra arkivobjekt 1 (eksempelvis er skapt av)
e Ved henvisning fra arkivobjekt 2 (eksempelvis har skapt)

1.3. Registrering av relasjoner

Relasjoner mellom arkivenheter opprettes ved & ga inn i en av de aktuelle arkivenhetenes redigeringsbilde,
og velge fanen arkivenheter (fig. 1.2.). Herunder ville alle registrerte relasjoner til eller fra arkivenheten vises.
Fra en meny nede til hgyre kan man opprette nye relasjoner og endre eller slette eksisterende relasjoner.

Figur 1.1: Registrering av relasjoner fra arkivenhetens redigeringsbilde.

,&A Asta 5.3.1 - Arkivenhet .

EhEtiesr ?Huw

!ml SAT\A-4476/1/ Depg” N\
o Serie Depotstatus: | Avlevert - i Nye re|aSjOner

Rd

Id: I a8 List arkiv Arkivkode: - .
Mo registreres her.
rrestens gvrighetsfunksjoner |
Her kan man
Periode: 1885 | - 1969 | Presisjon: |Eksakt = o o
0gsa endre,
Innhold: | Soknepresten har tidvis veert pdlagt en rekke gvrighetsfunksjoner. I perioden 1916 til 1982 var det prestens oppgave & fore - J M
fadselsregister i soknet. Senere er denne oppgaven overfart til folkeregistrene, men mange steder har praksisen med kirkelige = e ”e r Slette
fodselsregistre blitt viderefort ogsd etter 1982, I &rene 1942 tl 1945, under 2. verdenskrig, var prestene dessuten pdlagt & fare =
Merknad relasjoner.

Relasjoner mellom arkivenheter vises i fanen arkivenheter.
Relasjoner mellom arkivenhet og aktgrer vises i fanen aktgrer.

Tilharighet: Tk
Id:

Plassering:

Arkivenheter | Aktgrer | I'I'l\veksber I Restriksjoner | Katalogisering | El. lagring | Logg I Teknikki Filer I Emne fmotiv | Sted I Emneord | Alternative navn I Annet‘

\

Relasion Enhet d Mavn Ny relasjon |
del av Arkivdel SAT/A-4476 /1 Avlevering, 2008 Endre relasjon
inneholder Serie SAT/A-4476/1f1/1a Fodselsregister Slett relasion
inneholder Serie SAT/A-4476(1/1/Tb Folkeregister =

5 Vi arkivenhet
inneholder Serie SAT/A-4476/1/1/Tc Lysning
inneholder Serie SAT/A-4476/1f1/1d Kapitelstak
inneholder Serie SAT/A-4476/1f1Ie Annet

Bpnet arkivenhet. Sist endret : 2013-05-13 av EIAN

Relasjoner mellom aktgrer opprettes ved a ga inn i en av de aktuelle aktgrenes redigeringsbilde, og velge
fanen aktgrer (fig. 1.3.). Herunder ville alle registrerte relasjoner til eller fra aktgren vises. Fra en tilsvarende
meny nede til hgyre kan man opprette nye relasjoner og endre eller slette eksisterende relasjoner
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Relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter opprettes ved a ga inn i en av de aktuelle arkivobjektenes
redigeringsbilde. | aktgrens redigeringsbilde velger man fanen arkivenheter, mens fra arkivenhetens
redigeringsbilde velger man fanen aktgrer.

Figur 1.2: Registrering av relasjoner fra aktgrens redigeringsbilde.

A2 Lukk /
@ Wrisomhet @ persen Relasjoner mellom aktgrer vises i fanen aktgrer i aktgrens
‘ tusjon: |saT
1d/Navn: [as-4539 Ofoten sokneprestionto H H H H P
i e redigeringsbilde. Relasjoner mellom aktgr og arkivenhet =
peride: - w7| eesson: ol Vises | fanen arkivenheter.
Historikk: |1 1589 var Ofoten et residerende kapeliani under Ladinger
|anneks. -
-_—
‘ Samfunnsplassering I Adresse/topografi I Alternative navnl Aktarer I Arkivenheter l Aksesjoner i'l'\\vaisber Arkivdanning I Filer | Emneord | Logg l Annati
Aktor AS-4539 Ofoten sokneprestkontor / \
Relasjon 1d Navn Fy H Ny relasjon
er del av A5-1032 Ofaten prosti | / H er servi Endre relasjon
overfart fra A5-1318 Ladingen sokneprestkontor - ° ﬁ
har tidigere omfattet AS-1326 Narvik sokneprestkontor < e kse m p I er pa to |maleitgelosiog
har tidigere omfattet AS-1255 Ballangen sokneprestkontor | Vis aktar ]

har tidigere omfattet A5-1251 Ankenes sokneprestkontor Ulike re|asj0ner
mellom aktgrer: ; .
Nye relasjoner

del av og tidligere registreres her.

del av. Sisthevnte
Her kan man

relasjon henviser .
ogsa endre,

bade til og fra eller slette

\andre aktgrer. / .
relasjoner. /

Bpnet AS-3539 Kl 15:32

Dialogboksene som vises nar man velger ny relasjon, er noe ulik avhengig av om det er snakk om en relasjon
mellom arkivenheter, mellom aktgrer, eller mellom aktgrer og arkivenheter. Disse vises innledningsvis i
kapitlene 2, 3 og 4, gjennom figurer og forklaringer.

2. Relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter

Relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter brukes for a8 dokumentere hvilke roller aktgrene har til
arkivenhetene. Dette er relasjoner som blant annet bidrar til 4 tydeliggjgre proveniens. Flere av disse
relasjonene er sentrale for 8 gke kvaliteten pa arkivbeskrivelsene.

Relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter er spesielle ved at de registreres mellom to ulike
arkivobjektstyper. Bade arkivenheter og aktgrer (og spesielt arkivenheter) kan vaere innplassert pa et gitt
niva i et hierarki. Det kan derfor vaere utfordrende 3 avgjgre hvilket niva en relasjon skal registreres pa.

Eksempelvis kan relasjonen omtales vaere relevant mellom en aktgr og en del av et arkiv, uten a gjelde for
hele arkivet. En hovedregel for slike relasjoner er at de bgr benyttes mellom arkivobjekter pa det hgyeste
nivaet der relasjonen har relevans. Vi tenker oss at relasjonen gjelder for alle underliggende enheter.



StandArk — Relasjoner

Tabell 2.1: Oversikt over relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter

Kapitel Navn pa Beskrivelse Henviser fra Henviser fra o/b/v
relasjon akter arkivenhet

2.1. Arkivskaper Aktgren har skapt arkivenheten.  Er skapt av Har skapt O*
Gjelder bare for arkivenhet av
type arkiv.

2.2. Tilleggsproveniens  Aktgren har skapt materiale i Har skapt Inneholder B
arkivenheten materiale i materiale skapt

av

2.3. Samler Aktgren har samlet arkivenheten  Er samlet av Har samlet V*

2.4, Avleverer Aktgren har avlevert Er avlevert av Avleverer V**
arkivenheten

2.5. Omtales Aktgren er omtalt i materiale Omtalesii Omtaler \Y
som inngar i arkivenheten

2.6. Arkiveier Aktgren eier arkivenheten Eies av Eier B

2.6. Deponent Aktgren deponerer/har deponert Deponerer Er deponert av B
arkivenheten

2.7. Giver Aktgren har gitt arkivenheten Er giver av Er gave fra \Y
som gave

2.7. Besitter Aktgren oppbevarer Oppbevarer Oppbevares hos ~ V***
arkivenheten

2.7. Laner Aktgren har lant arkivenheten Laner Er utlant til \RE*

2.7. Selger Arkivenheten er kjgpt av aktgren  Har solgt Er kjopt av Vv

2.7. Mottaker Aktgren har mottatt Er mottaker av Er oversendt til \
arkivenheten

2.7. Kontakt Aktgren er kontakt for Er kontakt for Har som kontakt V
arkivenheten

2.8. Informant Aktgren har gitt informasjon om  Har gitt Er beskrevet pga V
arkivenheten opplysninger om  opplysninger fra

2.9. Fotograf Aktgren har fotografert Har fotografert Er fotografertav =V
materialet

2.9. Tegner Aktgren har tegnet materialet Har tegnet Er tegnet av \Y

2.9. Arkitekt Aktgren er arkitekt for Er arkitekt for Er tegnet av \"
materialets representasjon (bygg
mv.).

2.9. Kunstner Aktgren har skapt materialet Har skapt Er skapt av \Y

2.9. Regiss@r Aktgren har regissert materialet Er regissgr av Er regissert av \Y

2.9. Produsent Aktgren har produsert materialet Er produsent av Er produsert av \"

2.9. Medvirkende Aktgren medvirker i materialets medvirker i Er utfgrt av \Y
innhold (bl.a.).

2.9. Komponist Aktgren har komponert Har komponert Er komponertav V
musikken i materialet

2.10. Rettighetshaver Aktgren har eier-/ Har rettigheter i Er beheftet med B

andsrettigheter i materialet

rettigheter for

* Nar relasjonen samler brukes pa arkivniva, erstatter den relasjonen arkivskaper og er obligatorisk. Den kan ogsa

brukes pa et lavere niva i arkivet og er da valgfri. Relasjonen arkivskaper er obligatorisk pa arkivniva, sa sant arkivet ikke

er en samling. Da kan den erstattes med relasjonen samler.

** Relasjonen avleverer bgr saerlig brukes i tilfeller der avleverende aktgr er ulik arkivskaper. Det er likevel valgfritt

hvorvidt relasjonen brukes mellom aktgr og arkiv, aktgr og arkivdel (tilvekst) eller aktgr og aksesjon.

*** Relasjonene besitter og Idner kan brukes ved behov dersom det er formalstjenelig for depotinstitusjonen.

Alternativt kan utlan registreres i fanen logg pa arkivenheten.

***x Rndsrettigheter skal registreres, men kan alternativt registreres under fanen restriksjoner pa arkivenheten.
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Relasjoner mellom aktgrer og arkivenheter registreres enten ved a ga inn i redigeringsbildet for aktgren
under fanen arkivenheter og velge ny relasjon, eller & ga inn i redigeringsbildet for arkivenheten under fanen
aktgrer og velge ny relasjon. Man far da opp dialogboksen som er gjengitt i figur 2.1.

Figur 2.1: Dialogboks for oppretting av relasjoner mellom arkivenhet og aktgr

= —— e ]

Registrer frediger relasjon

velg..

Aktor: vela.. =
Periode: @

Arkivenhf;_gn: A-4476 Ofoten sokneprestkontor

Eksisterende relasjoner
Arkivenheten A-4476 Ofoten sokneprestkontor

Relasjon Id Navn Periode

er skapt av (arkivskaper) | AS-4539 Ofoten sokneprestkontor
inneholder materiale sk... | AS-0419 Evenes menighetsrad

| uttrekksmeny A velger man relasjon. Relasjonene i denne menyen vil vaere formulert forskjellig avhengig av
om man oppretter dem fra arkivenhet til aktgr (som i dette tilfellet) eller omvendt. Tabell 2.1. kan vaere en
nyttig referanse dersom man er usikker pa relasjonenes ordlyd.

Feltene B, C og D brukes dersom man vil sgke frem en aktgr som allerede finnes i databasen. Man kan
innsnevre spket ved a velge om aktgren er en person/virksomhet i uttrekksmeny B, ved a fylle inn aktgrens
ID i felt C, eller ved a skrive inn (deler av) aktgrens navn i felt D. Deretter sgker man ved a trykke pa
forstgrrelsesglasset.

Man kan ogsa velge a opprette en ny aktgr. Ved a trykke pa knappen ny aktgr, far man opp et tomt
redigeringsbilde for aktgrer. Se dokumentet Regler for beskrivelse i Asta — Aktgr for informasjon om hvordan
man registrerer nye aktgrer. Nar man har lagret og lukket redigeringsbildet, vil feltene C og D automatisk
inneholde informasjon om den nye aktgren.

| felt E fyller man inn relasjonens ytterar. Anbefalt bruk av ytterar vil fremga i giennomgangen av de ulike
relasjonene.

2.1. Arkivskaper

Relasjonen arkivskaper er obligatorisk, og kan kun benyttes til/fra arkivenheter pa arkivniva (ikke arkivdel,
serie, etc.). En aktgr kan vaere arkivskaper i flere arkiv, samtidig som ett arkiv kan ha flere arkivskapere. Legg
merke til at vi fortrinnsvis bruker denne relasjonen til den dominerende arkivskaperen i et arkiv (i den grad
det finnes en klart definert hovedaktgr). Sekundaere arkivskapere gis heller relasjonen tilleggsproveniens til
arkivet (se kap. 2.2). Relasjonen kan enten opprettes fra fanen aktgrer i arkivenhetens redigeringsbilde eller
fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde (fig. 1.2. og 1.3.).
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Relasjonen benyttes enten nar aktgren er den eneste som har skapt materiale i et arkiv eller nar aktgren er
blant de mest sentrale aktgrene som har skapt materiale i et arkiv, for eksempel:
e den stgrste aktgren (eksempelvis bedriften, dersom eierens personlige arkiv er blandet sammen
med bedriftens arkiv)
e den siste aktgren (nar materiale fra tidligere provenienser er blandet sammen med denne aktgrens
arkiv).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Eldste dokument i arkivet som er skapt av arkivskaper (ikke eldre enn arkivskaper).

Til: Yngste dokument i arkivet som er skapt av arkivskaper.

Tabell 2.2: Anbefalinger for bruk av relasjonen arkivskaper

Beskrivelse av relasjon: Aktgren har skapt arkivenheten
Henvisning fra akter: Har skapt
Henvisning fra Er skapt av (arkivskaper)

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: O*

* Relasjonen er obligatorisk med ett unntak: Dersom arkivet er en samling, erstattes denne relasjonen med relasjonen
samler (se kap.2.3).

2.2. Tilleggsproveniens (inneholder materiale skapt av)

Relasjonen tilleggsproveniens brukes for a dokumentere sekundaere arkivskaperforhold i en arkivenhet. Den
benyttes mellom aktgrer og arkivenheter (pa vilkarlig niva), der aktgren ikke allerede har relasjonen
arkivskaper, men har skapt materiale i arkivenheten. En aktgr kan ha skapt materiale i flere arkivenheter,
samtidig som flere aktgrer kan ha skapt materiale i samme arkivenhet. Relasjonen kan opprettes fra fanen
aktgrer i arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde.

Relasjonen tilleggsproveniens veere relevant for en del av et arkiv uten a gjelde for hele arkivet. En
hovedregel for slike relasjoner er at de bgr knyttes til arkivenheter pa det hgyeste nivaet der relasjonen har
relevans.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Eldste dokument i arkivet som er skapt av aktgren (ikke eldre enn aktgren).
Til: Yngste dokument i arkivet som er skapt av aktgren.

Tabell 2.3: Anbefalinger for bruk av relasjonen tilleggsproveniens

Beskrivelse: Aktgren har skapt materiale i arkivenheten
Henvisning fra akter: Har skapt materiale i
Henvisning fra Inneholder materiale skapt av

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling: Relasjonen tilleggsproveniens brukes dersom en annen aktgr enn
arkivskaper har skapt materiale i arkivenheten.
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Ofoten menighetsrdd har skapt materiale i arkivet

Ofoten sokneprestkontor.
o Arkivet Ofoten sokneprestkontor inneholder materiale skapt
av aktgren Ofoten menighetsrad.
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e Aktgren Prost H. Bjerkvik har skapt materiale i arkivstykket
Kallsbok, 1856-1923.

o Arkivstykket Kallsbok, 1856-1923 inneholder materiale skapt
av aktgren Prost H. Bjerkvik.

Figur 2.2: Registrering av relasjonen tilleggsproveniens

LM ? &k Relasjonen
© Virksomhet () Person tilleggsproveniens

1d /Navn: [r5-0419

| [Evenes menighetsrad kan registreres fra

200 aoventeg redigeringsbildet

Periode: |I[

Historikk: for akter, og fanen

Registrer frediger relasjon
Aktgren:  AS-0419 Evenes menighetsrdd

, , arkivenheter. Velg
_haf skapt materiale i v

Arkivenhet: | arkiy v | {A-4476 Ofoten sokneprestkontor ﬂ ny relas‘lon'

(A Asta53.1 - Aktar . ™ - I QLB

Ny arkivenhet

Periode

Ny relasjon

Eksisterende relasjoner
Aktgren AS-0419 Evenes menighetsrdd

Relasjon Type Id Navn Periode
har skapt materiale i Arlav YA-4476 Ofoten sokneprestkontor -

2.3. Samler

Relasjonen samler benyttes mellom aktgrer og arkivenheter der arkivenheten best kan betegnes som en
samling (slektsgranskerarkiv, bokforarbeider, foto-, bilde- eller kartsamlinger, etc.). En akt@r kan ha samlet
materiale i flere arkivenheter, samtidig som flere aktgrer kan ha samlet materiale i samme arkivenhet.
Relasjonen kan opprettes fra fanen aktgrer i arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i
aktgrens redigeringsbilde.

Det anbefales at relasjonen samler brukes i kombinasjon med relasjonen tilleggsproveniens (kapittel 2.2.)
dersom det finnes kjente aktgrer som har skapt materiale i samlingen.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: F@rste innsamlingstidspunkt.

Til: Siste innsamlingstidspunkt.

Tabell 2.4: Anbefalinger for bruk av relasjonen samler

Beskrivelse: Aktgren har samlet arkivenheten
Henvisning fra akter: Har samlet
Henvisning fra Er samlet av

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: V*

Var anbefaling: Relasjonen samler brukes dersom arkivenheten best kan betegnes
som en samling.
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Statsarkivet i Trondheim har samlet arkivet

Kartsamling ved Statsarkivet i Trondheim.
e Arkivet Kartsamling ved Statsarkivet i Trondheim er samlet av
aktgren Statsarkivet i Trondheim.
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* Nar relasjonen samler brukes pa arkivniva, erstatter den relasjonen arkivskaper, og er obligatorisk. Den kan ogsa
brukes pa et lavere niva i arkivet, og er da valgfri.

Figur 2.3: Registrering av relasjonen samler

(A Asta 531 - Akter : ' =i
(PR B g AT
© Virksomhet ) Person Gelasjonen samler\
Id/Navn: 454138 Statsarkivet i Trondheim kan registreres fra 0 ST
periode: 1851 - | 214] Presision: |Velg.. v redlgermnglldet
Historid: , ——— — e for aktgr, og fanen
Asta 5.3.1 - Relasjon mellom aktar og arkivenheter (= S or, og
' arkivenheter. Velg
|| Registrer/rediger relasjon | n y re Ias jo n
| Samfunnsplasserll | Aktoren:  AS-4188 Statsarkivet i Trondheim eord
Aktor AS-4188 :ha' soulel : >3
Relasjon Arkivenhet: [rkiy + | |a-5653 Kartsamiing i Statsarkivet i Troncheim 2
| har skapt Fondheim (Husarkiv) | - Endre relasjon
har skapt - rondheim (Husarkiv) | - = i
harsamict | IS ETO - [2013 “oller, Kokkerbgker... 1850 -

Vis arkivenhet

Eksisterende relasjoner
Aktoren AS-4188 Statsarkiveti Trondheim

Relasjon Type Navn Periode

har skapt | Arkiv - | Statsarkiveti Tro... | -
Statsarkiveti Tro...

2.4. Avleverer

Relasjonen avieverer benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet der aktgren har overfgrt arkivenhetens
eierskap (avlevert arkivenheten) til depotinstitusjonen. Relasjonen er av typen M:M, slik at en aktgr kan ha
avlevert flere arkivenheter, samtidig som flere aktgrer kan ha avlevert materiale i samme arkivenhet.
Relasjonen kan opprettes fra fanen aktdrer i arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i
aktgrens redigeringsbilde.

Avleverer vil veere den mest sentrale relasjonen knyttet til registrering av aksesjoner og tilvekster i Asta. Den
er derfor saerlig sentral i forhold til depotstyring og arkivadministrasjon. Nar det gjelder
arkivbeskrivelsesformal, sa har relasjoner som dokumenterer arkivskaperforhold hgyere viktighet enn
relasjoner som dokumenterer eierskapsforhold. Det er likevel anbefalt at relasjonen avleverer benyttes, men
da som supplement til relasjonene arkivskaper og tilleggsproveniens. | tilfeller der avleverende aktgr er ulik
arkivskaper, er det saerlig viktig at denne relasjonen benyttes.

Dersom avleverende aktgr og arkivskaper er identiske, bgr relasjonen arkivskaper brukes pa arkivniva, mens
relasjonen avleverer bgr benyttes mellom aktgren og den aktuelle aksesjonen/tilveksten. Dersom
depotinstitusjonen registrerer tilvekster som arkivdeler i Asta, bgr relasjonen avleverer benyttes mellom
avleverende aktgr og den aktuelle arkivdelen som er en tilvekst. Bruken av denne relasjonen kan tilpasses
depotinstitusjonens rutiner for depotstyring.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Tidspunktet for avlevering.
Til: -
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Tabell 2.5: Anbefalinger for bruk av relasjonen avleverer

Beskrivelse: Aktgren har avlevert arkivenheten

Henvisning fra akter: Har avlevert

Henvisning fra Er avlevert av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V**

Var anbefaling: Relasjonen avleverer brukes dersom arkivenhetens eierskap er

overfgrt til depotinstitusjon fra en aktgr.

Eksempel/kommentarer: e Aktgren NAV Sgr-Trgndelag har avlevert arkivet Melhus

trygdekontor.
e Arkivet Melhus trygdekontor er avlevert av aktgren NAV Sgr-

Trgndelag.

** Relasjonen avleverer bgr szerlig brukes i tilfeller der avleverende aktgr er ulik arkivskaper. Det er likevel valgfritt
hvorvidt relasjonen brukes mellom aktgr og arkiv, aktgr og arkivdel (tilvekst) eller aktgr og aksesjon.

2.5. Omtales

Relasjonen omtales benyttes mellom aktgrer og arkivenheter i tilfeller der en aktgr er omtalt i en arkivenhet
uten selv a ha skapt materiale i arkivenheten. En aktgr kan vaere omtalt i flere arkivenheter, samtidig som
flere aktgrer kan vaere omtalt i samme arkivenhet. Relasjonen kan opprettes fra fanen aktgrer i
arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde.

Dette er en meget anvendelig relasjon. Den kan ofte benyttes i tilfeller aktgren ikke har en formell rolle til
arkivenheten, men likevel har en tilknytning til arkivenhetens innhold.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Eldste dokument som omtaler aktgren.

Til: Yngste dokument som omtaler aktgren.

Tabell 2.6: Anbefalinger for bruk av relasjonen omtales

Beskrivelse: Aktgren er omtalt i arkivenheten
Henvisning fra aktgr: Omtales i
Henvisning fra Omtaler

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen omtales brukes dersom arkivenheten inneholder materiale
som omtaler/omhandler andre aktgrer enn arkivskaper(ne).
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Ofoten sokneprestkontor omtales i arkivet Ofoten

menighetsrad.
e Arkivet Ofoten menighetsrad omtaler aktgren Ofoten
sokneprestkontor.

e Aktgren Rinnan, Henry omtales i arkivstykket
Landssvikoppgjgret 1946-1953

e  Arkivstykket Landssvikoppgjgret 1946-1953 omtaler aktgren
Rinnan, Henry.
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2.6. Arkiveier, deponent

Relasjonene arkiveier og deponent har det til felles at de beskriver eierskapsforhold knyttet til arkivenheter.
Dette er forhold som ikke direkte er knyttet til arkivbeskrivelse, men som fgrst og fremst er viktig i forhold til
depotstyring og juridisk rettighetskontroll. Relasjonene kan i noen tilfeller bidra til & formidle skjulte
provenienser. Rettighetsforhold kan ogsa registreres ved bruk av relasjonen rettighetshaver (se kapittel
2.10.), eller ved bruk av restriksjoner. Disse relasjonene bgr brukes. En aktgr kan ha de respektive
relasjonene til flere arkivenheter samtidig som flere aktgrer kan ha relasjonene til samme arkivenhet.
Relasjonene kan opprettes fra fanen aktgrer i arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i
aktgrens redigeringsbilde.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Tidspunktet for deponering, etc

Til: -

Tabell 2.7: Anbefalinger for bruk av relasjonen arkiveier

Beskrivelse: Aktgren eier arkivenheten
Henvisning fra akter: Eier
Henvisning fra Eies av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling: Relasjonen arkiveier brukes dersom arkivenheten er deponert hos
depotinstitusjon, mens eierskapet verken tilhgrer depotinstitusjon
eller deponerende/avleverende aktgr.

Tabell 2.8: Anbefalinger for bruk av relasjonen deponerer

Beskrivelse: Aktgren har deponert arkivenheten
Henvisning fra akter: Har deponert
Henvisning fra Er deponert av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling: Relasjonen deponent brukes dersom arkivenheten er plassert hos
depotinstitusjon, mens eierskapet fortsatt tilhgrer aktgren (dette er
szerlig aktuelt for kommunale og private arkivskapere, og for
elektroniske arkiver).

2.7. Giver, besitter, laner, selger, mottaker, kontakt

Relasjonene giver, besitter, Idner, selger, mottaker og kontakt har det til felles at de beskriver praktiske
forhold knyttet til oppbevaring og bruk av arkivenheter. Dette er forhold som ikke direkte er knyttet til
arkivbeskrivelse, men som f@rst og fremst er viktig i forhold til depotstyring og rettighetskontroll.
Relasjonene kan i noen tilfeller bidra til 8 formidle skjulte provenienser. Restriksjoner og andre forhold
knyttet til bruk og tilgjengelighet av arkivenheter bgr fremga i Asta. Her kan loggf@ring av hendelser i
arkivenhetenes logg veere et godt alternativ til bruk av relasjoner.

Bruken av de ovennevnte relasjonene er derfor valgfri, og benyttes slik det er formalstjenlig for
depotinstitusjonen. En aktgr kan ha de respektive relasjonene til flere arkivenheter samtidig som flere
aktgrer kan ha relasjonene til samme arkivenhet. Relasjonene kan opprettes fra fanen aktgrer i
arkivenhetens redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Tidspunktet for overrekkelse, salg, utlan, etc  Til: -
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Tabell 2.9: Anbefalinger for bruk av relasjonen giver

Beskrivelse: Aktgren er giver av arkivenheten

Henvisning fra akter: Er giver av

Henvisning fra Er gave fra

arkivenhet:

Obligatorisk/ber/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen giver kan benyttes dersom arkivenheten er gitt fra en

akter til depotinstitusjon eller avleverende aktgr.

Tabell 2.10: Anbefalinger for bruk av relasjonen besitter

Beskrivelse: Aktgren oppbevarer arkivenheten

Henvisning fra akter: Oppbevarer

Henvisning fra Oppbevares hos

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V***

Var anbefaling: Relasjonen besitter brukes dersom arkivenheten oppbevares hos en
annen aktgr enn depotinstitusjonen.

Eksempel/kommentarer: o Aktgren Ofoten sokneprestkontor oppbevarer arkivenheten

"Ministerialprotokoll 1890-1940".
e Arkivenheten ”Ministerialprotokoll 1890-1940” oppbevares
hos aktgren Ofoten sokneprestkontor.

Tabell 2.11: Anbefalinger for bruk av relasjonen laner

Beskrivelse: Aktgren har lant arkivenheten
Henvisning fra akter: Laner
Henvisning fra Er lant av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V***

Var anbefaling: Relasjonen ldner kan benyttes dersom en arkivenhet er gjenstand for
utlan/tilbakelan til en aktgr.

*** Relasjonene besitter og IGner kan brukes ved behov dersom det er formalstjenelig for depotinstitusjonen.
Alternativt kan utlan registreres i fanen logg pa arkivenheten.

Tabell 2.12: Anbefalinger for bruk av relasjonen selger

Beskrivelse: Aktgren har solgt arkivenheten
Henvisning fra aktgr: Har solgt
Henvisning fra Er kjgpt fra

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen selger brukes dersom en aktgr har solgt en arkivenhet til
depotinstitusjonen (eller eventuelt til deponerende aktgr).

Tabell 2.13: Anbefalinger for bruk av relasjonen mottaker

Beskrivelse: Aktgren har mottatt arkivenheten
Henvisning fra akter: Er mottaker av

Henvisning fra Er oversendt til

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

11
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Var anbefaling: Relasjonen mottaker kan benyttes dersom en arkivenhet er gjenstand
for utlan/tilbakelan til en aktor.

Tabell 2.14: Anbefalinger for bruk av relasjonen kontakt

Beskrivelse: Aktgren er kontakt for arkivenheten

Henvisning fra akter: Er kontakt for

Henvisning fra Har som kontakt

arkivenhet:

Obligatorisk/ber/valgfritt: V

Var anbefaling Relasjonen kontakt kan benyttes dersom en ekstern aktgr av ulike

grunner kan/bgr kontaktes ved bruk av en arkivenhet.

2.8. Informant

Relasjonen informant kan benyttes dersom en arkivenhet er beskrevet pa grunn av opplysninger fra en
aktgr. En aktgr kan ha gitt opplysninger om flere arkivenheter, samtidig som flere aktgrer kan ha gitt
opplysninger om samme arkivenhet. Relasjonen kan opprettes fra fanen aktgrer i arkivenhetens
redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde. Dette er en relasjon som
eksempelvis kan benyttes for a registrere ressurspersoner som har en spesiell kjennskap arkivenheten, en
tilknyttet aktgr, eller som har bidratt med ordning, innsamling, danning, forskning eller lignende knyttet til
arkivenheten.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Tidspunkt for informasjonsutveksling
Til: -

Tabell 2.15: Anbefalinger for bruk av relasjonen informant

Beskrivelse: Aktgren har gitt informasjon om arkivenheten

Henvisning fra akter: Har gitt opplysninger om

Henvisning fra Er beskrevet pga opplysninger fra

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling Relasjonen informant kan benyttes dersom en arkivenhet er beskrevet

ved hjelp av opplysninger fra en aktgr.

2.9. Fotograf, tegner, arkitekt, kunstner, regissgr, produsent, medvirkende,
komponist

Relasjonene fotograf, tegner, arkitekt, kunstner, regissgr, produsent, medvirkende og komponist kan

benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet der aktgren pa ulike mater har bidratt i den kunstneriske

skapelsen av arkivenheten eller materialets representasjon.

Det finnes flere mediespesifikke arkivenhetstyper pa dokumentniva i Asta (blant annet fotografi, gjenstand,
tegning og kart). De ovennevnte relasjonene er spesielt tilpasset slike kunstneriske medier og formater.
Dersom det er andsrettigheter knyttet til en arkivenhet, bgr slike relasjoner benyttes i kombinasjon med
relasjonen rettighetshaver (kapittel 2.10.).

En aktgr kan ha de ovennevnte relasjonene til flere arkivenheter, samtidig som flere aktgrer kan ha
tilsvarende relasjoner til samme arkivenhet. Relasjonene kan opprettes fra fanen aktgrer i arkivenhetens
redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter i aktgrens redigeringsbilde.

12
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Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt for arkivenhetens skapelse
Til: -

Tabell 2.16: Anbefalinger for bruk av relasjonen fotograf

Beskrivelse: Aktgren har fotografert arkivenheten

Henvisning fra akter: Har fotograftert

Henvisning fra Er fotografert av

arkivenhet:

Obligatorisk/ber/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen fotograf brukes mellom en akt@r og en arkivenhet som

bestar av fotografi(er) tatt av aktgren.

Tabell 2.17: Anbefalinger for bruk av relasjonen tegner

Beskrivelse: Aktgren har tegnet materialet

Henvisning fra akter: Har tegnet

Henvisning fra Er tegnet av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling Relasjonen tegner benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet som

bestar av tegninger, tegnet av aktgren.

Dette gjelder ogsa arkitekttegninger dersom arkitekten selv har tegnet
dem.
Eksempel/kommentarer o Aktgren Arkitekt Tgnseth, Roar har tegnet arkivenheten
"Skistua - ombygging 1949-1950".
e Arkivenheten "Skistua - ombygging 1949-1950" er tegnet av
aktgren Arkitekt Tgnseth, Roar.

Tabell 2.18: Anbefalinger for bruk av relasjonen arkitekt

Beskrivelse: Aktgren er arkitekt for materialets representasjon

Henvisning fra akter: Er arkitekt for

Henvisning fra Er tegnet av (arkitekt)

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen arkitekt benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet som

viser en representasjon av en bygning som aktgren er arkitekt for.

Dersom aktgren selv har tegnet en arkitekttegning, brukes relasjonen

tegner. Hvis en aktgr har tegnet et bygg som eksempelvis er fremstilt

pa et fotografi, brukes relasjonen arkitekt om aktgren som har tegnet

bygningen som er gjengitt pa fotografiet.

Eksempel/kommentarer: e Aktgren Arkitekt Tgnseth, Roar Er arkitekt for fotografiet
"Skistua, 1950".
e Fotografiet "Skistua, 1950" er tegnet av (arkitekt) aktgren

Arkitekt Tgnseth, Roar.

13
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Tabell 2.19: Anbefalinger for bruk av relasjonen kunstner

Beskrivelse: Aktgren har skapt materialet

Henvisning fra akter: Har skapt (kunstner)

Henvisning fra Er skapt av (kunstner)

arkivenhet:

Obligatorisk/ber/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen kunstner benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet der

materialet har karakter av & vaere et andsverk — og som aktgren har
skapt. Relasjonen kan ogsa benyttes om forfattere.

Tabell 2.20: Anbefalinger for bruk av relasjonen regissgr

Beskrivelse: Aktgren har regissert arkivenheten

Henvisning fra akter: Er regissgr av

Henvisning fra Er regissert av

arkivenhet:

Obligatorisk/ber/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen regissgr benyttes mellom en akt@r og en arkivenhet av
typen film — som aktgren har regissert.

Eksempel/kommentarer: e Aktgren Skouen, Arne har regissert arkivenheten "Gategutter

-1949",

e Arkivenheten "Gategutter - 1949" er regissert av aktgren
Skouen, Arne.

Tabell 2.21: Anbefalinger for bruk av relasjonen produsent

Beskrivelse: Aktgren har produsert materialet

Henvisning fra akter: Er produsent av

Henvisning fra Er produsert av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen produsent benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet av

typene film eller lydopptak — som aktgren har produsert (dvs.
finansiert, tilrettelagt).
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Norsk Film AS har produsert arkivenheten
"Gategutter - 1949".
e Arkivenheten "Gategutter - 1949" er produsert av aktgren
Norsk Film AS.

Tabell 2.22: Anbefalinger for bruk av relasjonen medvirker

Beskrivelse: Aktgren medvirker i materialets innhold

Henvisning fra akter: Medvirker i

Henvisning fra Er utfgrt bl.a. av

arkivenhet:

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen medvirkende benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet

hvor aktgren har medvirket i materialets kunstneriske innhold eller
skapelse. Vi forutsetter at materialet er et andsverk.
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Eksempel/kommentarer: e Aktgren Bang-Hansen, Pl medvirker i arkivenheten
"Gategutter - 1949".
e Arkivenheten "Gategutter - 1949" er utfgrt bl.a. av aktgren
Bang-Hansen, Pal.

Tabell 2.23: Anbefalinger for bruk av relasjonen komponist

Beskrivelse: Aktgren har komponert musikk i materialet
Henvisning fra aktgr: Har komponert
Henvisning fra Er komponert av

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen komponist kan benyttes mellom en aktgr og en arkivenhet
hvor aktgren har komponert musikk i materialet.
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Sgnstevold, Gunnar har komponert arkivenheten

Gategutter, 1949.
e Arkivenheten Gategutter, 1949 er komponert av aktgren
Sgnstevold, Gunnar.

2.10. Rettighetshaver

Relasjonen rettighetshaver kan benyttes mellom en arkivenhet og en aktgr som har eier-/andsrettigheter
knyttet til arkivenheten. Rettigheter som begrenser bruk eller innsyn i arkivenheten bgr utdypes naermere i
registreringsbildet for arkivenheten under fanen restriksjoner.

Relasjonen rettighetshaver kan gjerne benyttes i kombinasjon med en av de mediespesifikke relasjonene
(kapittel 2.9.), eller eierskapsrelasjonene (kapittel 2.6.) slik at relasjonene i fellesskap tydeliggjgr hva
aktgrens rettigheter er knyttet til.

En aktgr kan ha rettigheter i flere arkivenheter, samtidig som flere aktgrer kan ha rettigheter i samme
arkivenhet. Relasjonen kan opprettes fra fanen aktgrer i arkivets redigeringsbilde eller fra fanen arkivenheter
i aktgrens redigeringsbilde.

Relasjonens ytterar tilsvarer rettighetens gyldighetsperiode.

Tabell 2.24: Anbefalinger for bruk av relasjonen rettighetshaver

Beskrivelse: Aktgren har eier-/andsrettigheter knyttet til arkivenheten
Henvisning fra akter: Har rettigheter i
Henvisning fra Er beheftet med rettigheter for

arkivenhet:
Obligatorisk/bgr/valgfritt: B****

Var anbefaling: Relasjonen rettighetshaver kan benyttes mellom en arkivenhet og en
aktgr som har eier-/andsrettigheter knyttet til arkivenheten.
Eksempel/kommentarer: e Aktgren Sand, Aune har rettigheter i arkivenheten "Dis".
e Arkivenheten "Dis" er beheftet med rettigheter for aktgren
Sand, Aune.

**+%% Andsrettigheter skal registreres, men kan alternativt registreres under fanen restriksjoner pa arkivenheten.
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3. Relasjoner mellom aktgrer

Relasjoner mellom aktgrer brukes for a beskrive aktgrenes forhold til hverandre; samfunnsplassering, faglig
tilhgrighet, historiske forgjengere, opphav og representasjon. Slike relasjoner dokumenterer og tydeliggjor
opplysninger som ofte inngar i arkivskaperhistorikken i tradisjonelle arkivkataloger. Et godt utbygd nettverk
av slike relasjoner kan potensielt knytte sammen alle aktgrer innenfor en gitt sektor eller fagomrade - pa
tvers av forvaltningsniva og historiske skillelinjer. Figur 3.1. viser et eksempel pa hvordan aktgrrelasjoner er

forsgkt fremstilt i en eldre arkivkatalog. Asta vil pa sikt kunne produsere lignende diagrammer.

Figur 3.1: Eksempel pa diagramfremstilling av aktgrrelasjoner

Austrat jurisdiksjon

(1767-1857)

Sorenskriveren 1 Fosen

\4 Sorenskriveren Hitra f

(1631-)

Sorenskriveren 1 Orkdal

(1598 -)

Sorenskriveren 1
Midt-Trendelag (1959 - )

(1917- 1959) &

———

Ved registrering av relasjoner mellom to aktgrer, er det viktig a veere bevisst pa hvilken aktgr relasjonen

henviser til, og hvilken aktgr den henviser fra. Relasjonenes ordlyd vil ofte vaere ulik avhengig av hvilken

aktgr man ser relasjonen fra. Tabell 3.1 viser de ulike relasjonene og hvordan henvisningene er formulert.

Tabell 3.1: Oversikt over relasjoner mellom aktgrer

Kapitel Navn pa relasjon Beskrivelse Henviser fra Henviser fra o/b/v
aktor 2 aktor 1

3.1. Del av Aktgr 1 er del av aktgr 2 Omfatter Er del av 0
(avdeling, seksjon, osv.).

3.2 Underlagt Aktgr 1 er underlagt aktgr 2 Er overordnet Er underlagt 0]
(et underordnet organ, en
ytre enhet, etc.).

3.3. Tidligere del av Aktgr 1 var tidligere del av Har tidligere Var tidligere del O
akter 2 omfattet av

3.4. Etterfglger Aktor 1 er helt eller delvis Er forgjenger til Er etterfglger 0]
etterfglger etter aktgr 2 etter

3.5. Slatt sammen med Aktor 1 er slatt sammen med  Er innlemmet i Er slatt (0]
aktgr 2 sammen med

3.6. Representert i Aktgr 1 har en eller annen Har Er representert B
form for representasjon i representasjon i
akter 2 fra

3.7. Arkivdanningsfunksjoner  Aktgr 1 far utfgrt Utfgrer Far utfgrt Vv

hos arkivdanningsfunksjoner hos arkivdanning for arkivdanning

aktgr 2. Betingelse: aktgr 2 hos
har relasjonen arkivskaper til
et arkiv.

3.8. Opphav til Aktgr 1 er opphav til aktgr 2 Er opprettet av Er opphav til Vv

3.8. Tatt initiativet til Aktgr 1 har tatt initiativet til Opprettet med Har tatt initiativ. =V
aktgr 2 initiativ fra til

3.8. Viktig rolle i opprettelsen  Aktgr 1 har spilt en viktig rolle  Har blitt Har spilt en \Y

av i opprettelsen av aktgr 2 opprettet ved viktig rolle i
hjelp av opprettelsen av
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Dialogboksen for opprettelse av relasjoner mellom aktgrer er stort sett lik dialogboksen som er kommentert
i kap. 2. Den eneste forskjellen er at det finnes et kommentarfelt hvor man kan gi utfyllende opplysninger
om relasjonen:

Registrer frediger relasjon
Aktoren:  AS-4533 Ofoten sokneprestkontor

Velg..

Aktor:

Periode

Kommentar |[Virksomhet

Eksisterende relasjoner
Aktoren AS-4539 Ofoten sokneprestkontor

Relasjon 1d Navn Periode

er del av AS-1032 Ofoten prosti -
var tidligere del av AS-1318 Lgdingen sokneprestk... | 1589 - 1781

3.1. Delav

Relasjonen del av (mellom aktgrer) beskriver det administrative forholdet mellom aktgrer der den ene
aktgren er en selvstendig, men underordnet del av den andre aktgren (eksempelvis en avdeling, seksjon, etc.
- se ogsa kapittel 3.2 Underlagt).

Det kan i enkelte tilfeller vaere uklart hvorvidt man skal benytte relasjonen del av eller relasjonen underlagt
for a beskrive det administrative forholdet mellom to aktgrer. | slike tilfeller kan det vaere nyttig a se pa
beslutningsstrukturene, og graden av autonomi hos de to aktgrene. Dersom en underliggende aktgr
utelukkende far sine oppgaver delegert fra en overordnet aktgr, vil det som regel vaere riktig a8 benytte
relasjonen underlagt. | tilfeller der det er mulig, anbefales det & bruke samme relasjon som er oppgitt i
forvaltningsdatabasen: http://www.nsd.uib.no/polsys/forvaltning/

For private aktgrer kan det veere tilsvarende vanskelig a bestemme riktig relasjon. Nar det gjelder bedrifter,
vil oftest de selskapene som er selvstendige rettssubjekter kunne defineres som del av snarere enn
underlagt. Nar det gjelder foreninger og lag, brukes oftest relasjonen del av dersom det er snakk om en lokal
gruppe i eksempelvis Rgde Kors. Et lokalt idrettslag vil derimot veere underlagt idrettskretsen. Relasjonene
del av og underlagt benyttes ikke mellom aktgrer som er privatpersoner.

Relasjonen del av kan i motsetning til alle andre relasjoner kun opprettes ved a hgyreklikke i strukturtreet til
venstre i skjermbildet i ASTA og velge ny underliggende. Man ma huske a veere i Astas aktgrmodul. Metoden
for 4 opprette denne relasjonen er ikke ulik maten man oppretter arkivenheter pa i Astas arkivmodul (se fig.
3.3.). Flere aktgrer kan veere del av én aktgr, mens én aktgr kan vaere del av flere andre aktgrer. Relasjonen
har ikke ytterar.
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Tabell 3.2: Anbefalinger for bruk av relasjonen del av

Beskrivelse: Aktgr 2 er del av aktgr 1

Henvisning fra akter 1: Omfatter

Henvisning fra aktgr 2: Er del av

Obligatorisk/bgr/valgfritt: O

Var anbefaling: Relasjonen del av brukes mellom to aktgrer der den ene aktgren er en
selvstendig, men underordnet del av den andre(Avdeling, seksjon,
etc.).

Eksempel/kommentarer:  Denne relasjonen bgr eksempelvis brukes i fglgende tilfeller:
e Aktgr 2 Riksarkivet er del av aktgr 1 Arkivverket.
o Akter 1 Arkivverket omfatter aktgr 2 Riksarkivet.

Figur 3.3: Registrering av relasjonen del av (mellom aktgrer)
[Alnstes31
y_l;bjekt Eksport/Import Verktey Utskrifter Vis Hjelp

ReDm P2 L
=8I0 —‘/\/I er i aktgrmodulen

Aktorer

4 statsarkiveti Trondheim Aktorer som innaar i aktaran AS-8472

[ AS-2830, Norges Tekniske Hogskole | 3

2] AS-2825, Norges Tekniske Hogskole | +,,

Relasjonen del av
vises i strukturtreet

Ny underliggende
Endre underliggende (relasjoner)
Slett

Prosesser digitale

NEg=

Rediger digitale dokumenter

AS-6472 Norges Tekniske Hogskole - NTH
1910 - 1996
H(Z)yrek'lkk pé Samfunnsplassering:
Samfunnssektor: Stat
Aktertype: Institusjon
a kt¢re n Og Velg Fowallningsnivl; 1Armel
Forvaltningsomrade: Kirke, kultur, utdanning og forskning
endre Kjonn: Ikke satt
i Tilknyttede akterer:
underllgg ende AS—283¥. Norges Tekniske Hogskole - NTH - Aimenavdelingen/Avdeling for fysikk og matematikk (omfatter)
I I AS-2825, Norges Tekniske Hogskole - NTH - Bergavdelingen, 1912 (omfatter)
eller ny Tilknyttede aksesjoner:
H Tilknyttede tilvekster:
underliggende. Haps
Opprettet av: EIAN

Opprettet dato: 06 - 07 - 2013 -
Kl ! v| W i ] »
1enheter

3.2. Underlagt

Relasjonen underlagt beskriver det administrative forholdet mellom to aktgrer der den ene aktgren er

overordnet den andre aktgren. Den andre aktgren er samtidig definert som underlagt den fgrste aktgren
(eksempelvis en filial, en ytre enhet; en lokal enhet underlagt en sentral enhet osv.).

Flere aktgrer kan vaere underlagt én aktgr, mens én aktgr kan veere underlagt flere andre aktgrer.
Relasjonen opprettes fra fanen aktgrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om den
opprettes fra aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt (se eksempler under).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt da aktgr 2 ble underlagt aktgr 1.
Til: Tidspunkt da relasjonen opphgrte.

Tabell 3.3: Anbefalinger for bruk av relasjonen underlagt

Beskrivelse: Aktgr 2 er underlagt aktgr 1
Henvisning fra akter 1: Er overordnet
Henvisning fra aktgr 2: Er underlagt

Obligatorisk/bgr/valgfritt: O
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Var anbefaling:

Eksempel/kommentarer:

Relasjonen underlagt brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1 er
overordnet aktgr 2.
o Aktgr 2 Arkivverket er underlagt aktgr 1
Kulturdepartementet.

e Aktgr 1 Kulturdepartementet er overordnet aktgr 2
Arkivverket.

Figur 3.4: Registrering av relasjonen underlagt

[ B
A Asta5.3.1 - Aktar . - IS = s
— Asta 5.3.1 - Relas]
A ? & wk -
) o Relasjonen
@ Virksomhet (7) Person Registrer /rediger relasjon .
: Aktgren:  AS-4539 Ofoten sokneprestkontor (0] p p rettes Ved a
Id /Navn: ag.4539 Ofoten sokneprestkontor -
ek x| velge ny
= R T — lasi
Periode: 1781 - 1997 | Presisjon: |Omtrent m rela SJ on, o g
AN Periode
Historikk: |1 1589 var Ofoten et residerende kapellani under Lodingen presf Person fy | | e ut
Evenes som hovedsokn og Ankenes som anneks. Kommentar | |virksomhet |
Ved kgl.res. 3.5.1879 ble det tilatt & anlegge en hjelpekirkegard d Ia | Og bo kse n
29.1.1884 fikk oppsitterne ved Harjangsfjorden og i Harjangsmai H HEF
ble det overlatt Tromsg biskop med departementets godkjenning somvi St | flgu r
jernbaneanlegget Ofoten-Luled. Utgiftene skulle dekkes av jernt Eksisterende relasjoner 3 2
r Aktoren AS-4539 Ofoten sokneprestkontor
| Samfunnsplassering I Adresse/topografi I Alternative navn‘ Aktorer | Arkive
Relasjon 1d Navn Periode
Aktgr AS-4539 Ofoten sokneprestkontor er del av | As-1032 | Ofoten prosti | - |~
Relasjon 1d var tidligere del av | AS-1318 |Lodingen sokneprestk... [ 1589 - 1781 |~ Ny relasjon
er del av AS-1032 Endre relasjon ‘
== Lukk
var tidligere del av AS-1318 Settrelasion
har tidiigere omfattet AS-1326 2 ‘
har tidligere omfattet AS-1255 Ballangen sokneprestkontor l 1781- 1936 | [ Vis akter l |
har tidiigere omfattet AS-1251 Ankenes sokneprestkontor |1781- 1972 |

3.3. Tidligere del av

Relasjonen tidligere del av beskriver det administrasjonshistoriske forholdet mellom to aktgrer, der aktgr 1
er tidligere del av aktgr 2. Akter 2 kan i ettertid ha blitt en selvstendig aktgr pa linje med akter 1, eller
underlagt/omfattet av en tredje aktgr.

Flere aktgrer kan veere tidligere deler av én aktgr, mens én aktgr kan veere tidligere del av flere aktgrer (det
anbefales a kun bruke relasjonen for a beskrive forholdet mellom aktgr 1 og den siste aktgren den har veert
del av). Relasjonen opprettes fra fanen aktgrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om
den opprettes fra aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt (se eksempler under).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt da aktgr 1 ble del av aktgr 2.
Til: Tidspunkt da relasjonen opphgrte.

Tabell 3.4: Anbefalinger for bruk av relasjonen tidligere del av

Beskrivelse: Aktgr 1 er tidligere del av aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Er tidligere del av

Henvisning fra aktgr 2: Har tidligere omfattet

Obligatorisk/begr/valgfritt: O

Var anbefaling: Relasjonen tidligere del av brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1 er

tidligere del av aktgr 2.

Eksempel/kommentarer: e Aktgr 1 Hitra sorenskriveri er tidligere del av aktgr 2 Fosen

sorenskriveri.
e Aktgr 2 Fosen sorenskriveri har tidligere omfattet aktgr 1

Hitra sorenskriveri.
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3.4. Etterfolger
Relasjonen etterfglger beskriver det administrasjonshistoriske forholdet mellom to aktgrer, der aktgr 1, helt
eller delvis er etterfaglger etter aktgr 2. Aktgr 2 defineres samtidig som forgjenger til aktgr 1.

Det ma mer enn en navneendring til fgr man bgr opprette to etterfglgende aktgrer. Dersom ingen vesentlig
omorganisering har funnet sted bgr man ngye seg med a benytte den siste aktgren, og heller legge aktgrens
tidligere navn til under fanen alternative navn.

Flere aktgrer kan vaere etterfglgere etter én aktgr, mens én aktgr kan vaere etterfglger etter flere aktgrer.
Relasjonen opprettes fra fanen aktgrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om den
opprettes fra aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt (se eksempler under).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt da aktgr 1 ble etterfglger etter aktor 2.
Til: -

Tabell 3.5: Anbefalinger for bruk av relasjonen etterfglger

Beskrivelse: Aktor 1 er etterfglger etter aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Er etterfglger etter

Henvisning fra akter 2: Er forgjenger til

Obligatorisk/bgr/valgfritt: O

Var anbefaling: Relasjonen etterfalger etter brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1,
helt eller delvis er etterfglger etter aktar 2.

Eksempel/kommentarer: e Aktgr 1 Trondheim Ingenigrhggskole er etterfalger etter aktgr

2 Trondhjems tekniske laereanstalt.
e Aktgr 2 Trondhjems tekniske lzereanstalt er forgjenger til
aktgr 1 Trondheim Ingenigrhggskole.

3.5. Slatt sammen med

Relasjonen sldtt sammen med beskriver det administrative forholdet mellom to aktgrer, der aktgr 1 er slgtt
sammen med aktgr 2. Aktgr 2 er samtidig definert som innlemmet i aktgr 1. Relasjonen brukes bare i de
tilfeller der aktgr 1 fortsetter a eksistere etter sammenslaingen. Dersom aktgr 1 og aktgr 2 blir slatt sammen
til en ny aktgr 3, ma relasjonen sldgtt sammen med opprettes fra aktgr 3 til bade aktgr 1 og aktgr 2. Merk:
Relasjonen opprettes alltid fra den overlevende aktgren.

Flere aktgrer kan veaere slatt sammen med én aktgr, og én aktgr kan veere slatt sammen med flere andre
aktgrer. Relasjonen opprettes fra fanen aktgrer i den overlevende aktgrens redigeringsbilde (se eksempler
under).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt da aktgr 1 ble slatt sammen med aktgr 2.
Til: Tidspunkt da relasjonen opphgrte.

Tabell 3.6: Anbefalinger for bruk av relasjonen slatt sammen med

Beskrivelse: Aktgr 1 er slatt sammen med aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Er slatt sammen med

Henvisning fra akter 2: Er innlemmet i

Obligatorisk/bgr/valgfritt: O

Var anbefaling: Relasjonen sldtt sammen med brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1
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er slatt sasmmen med aktgr 2. Aktgr 1 fortsetter a eksistere etter
sammenslaingen.

Eksempel/kommentarer: e Aktgr 1 Bergen kommune er sldtt sammen med aktgr 2 Fana
kommune.
o Aktgr 2 Fana kommune er innlemmet i aktgr 1 Bergen
kommune.

3.6. Representert i

Relasjonen representert i beskriver det forvaltningsmessige forholdet mellom to aktgrer, der aktgr 1 har en
eller annen form for representasjon i aktgr 2 (eksempelvis et rad, utvalg, kollegialt organ, annet type organ
som utfgrer arkivdanning for andre aktgrer).

Flere aktgrer kan vaere representert i én aktgr, og én aktgr kan vaere representert i flere aktgrer. Relasjonen
opprettes fra fanen aktagrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om den opprettes fra
aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt (se eksempler under).

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra:  Tidspunkt da aktgr 1 f@grst ble representert i aktgr 2.
Til: Tidspunkt da relasjonen opphgrte.

Tabell 3.7: Anbefalinger for bruk av relasjonen representert i

Beskrivelse: Aktgr 1 er representert i aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Er representerti

Henvisning fra akter 2: Har representasjon fra

Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling: Relasjonen representert i brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1 har en
eller annen form for representasjon i aktgr 2.

Eksempel/kommentarer: e Aktgr 1 Trondheim ingenigrhggskole er representert i aktgr 2

Det regionale hggskolestyret i Sgr-Trgndelag.
o Aktgr 2 Det regionale hggskolestyret i Sgr-Trgndelag har
representasjon fra aktgr 1 Trondheim ingenigrhggskole.

3.7. Arkivdanningsfunksjoner hos

Relasjonen arkivdanningsfunksjoner hos beskriver journalfgringsrutinene mellom to aktgrer, der aktgr 1 far
utfgrt arkivdanning hos aktgr 2. Betingelsen for denne relasjonen er at aktgr 2 har relasjonen arkivskaper til
et arkiv. Denne relasjonen er forelgpig ikke mye i bruk, men det finnes et gkende antall kommersielle
dokumentsentre, sentraliserte postmottak, etc.

Flere aktgrer kan fa utfgrt arkivdanning hos én aktgr, og én aktgr kan fa utfgrt arkivdanning hos flere andre
aktgrer. Relasjonen opprettes fra fanen aktgrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om
den opprettes fra aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Tidspunkt da aktgr 1 fgrst fikk utfgrt arkivdanning hos aktgr 2.
Til: Tidspunkt da relasjonen opphgrte.

21



StandArk — Relasjoner

Tabell 3.8: Anbefalinger for bruk av relasjonen utferer arkivdanning hos

Beskrivelse: Aktgr 1 far utfgrt arkivdanning hos aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Far utfgrt arkivdanning hos

Henvisning fra aktegr 2: Utfgrer arkivdanning for

Obligatorisk/bgr/valgfritt: B

Var anbefaling: Relasjonen arkivdanningsfunksjoner hos brukes mellom to aktgrer,

der aktgr 1 far utfgrt arkivdanning hos aktgr 2.

3.8. Opphav til, tatt initiativet til, viktig rolle i opprettelsen av
Relasjonene opphav til, tatt initiativet til og viktig rolle i opprettelsen av belyser forholdet mellom to aktgrer,
der aktgr 1 pa ulike mater har veert involvert i opprettelsen av aktgr 2.

Flere aktgrer kan ha slike relasjoner til én aktgr, og én aktgr kan ha tilsvarende relasjoner til flere andre
aktgrer. Relasjonene opprettes fra fanen aktgrer i aktgrens redigeringsbilde, og har ulik ordlyd avhengig om
de opprettes fra aktgr 1 til aktgr 2 eller omvendt (se eksempler under).

Relasjonene har ikke ytterar.

Tabell 3.9: Anbefalinger for bruk av relasjonen opphav til

Beskrivelse: Aktgr 1 er opphav til aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Er opphav til

Henvisning fra akter 2: Er opprettet av

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen er opphav til brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1 er
opphav til aktgr 2.

Eksempel: e Aktgr 1 Regjeringen Bondevik er opphav til aktgr 2

Verdikommisjonen
e Aktgr 2 Verdikommisjonen er opprettet av aktgr 1
Regjeringen Bondevik

Tabell 3.10: Anbefalinger for bruk av relasjonen tatt initiativet til

Beskrivelse: Aktgr 1 har tatt initiativ til aktgr 2

Henvisning fra akter 1: Har tatt initiativ til

Henvisning fra akter 2: Opprettet med initiativ fra

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V

Var anbefaling: Relasjonen tatt initiativ til brukes mellom to aktgrer, der aktgr 1 har
tatt initiativ til opprettelsen av aktgr 2.

Eksempel: o Aktgr 1 Nobel, Alfred har tatt initiativ til Aktgr 2 Den norske

nobelkomité

e Aktgr 2 Den norske nobelkomité er opprettet med initiativ fra
Aktgr 1 Nobel, Alfred

Tabell 3.11: Anbefalinger for bruk av relasjonen viktig rolle i opprettelsen av

Beskrivelse: Aktgr 1 har spilt en viktig rolle i opprettelsen av aktgr 2
Henvisning fra akter 1: Har spilt en viktig rolle i opprettelsen av
Henvisning fra akter 2: Har blitt opprettet ved hjelp av

Obligatorisk/bgr/valgfritt: V
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Var anbefaling: Relasjonen viktig rolle i opprettelsen av brukes mellom to aktgrer, der
akter 1 har spilt en viktig rolle i opprettelsen av aktgr 2.
Eksempel: e Aktgr 1 @ien, Adolf har spilt en viktig rolle i opprettelsen av
Aktgr 2 Trondheim gkonomiske gymnas
e Aktgr 2 Trondheim gkonomiske gymnas har blitt opprettet

ved hjelp av Aktgr 1 @ien, Adolf

4. Relasjoner mellom arkivenheter

Relasjoner mellom arkivenheter brukes for a beskrive logiske sasmmenhenger i arkivene. De fleste slike
relasjoner opprettes automatisk ved registrering av nye arkivenheter i Asta (eksempelvis at et stykke er en
del av en serie). Dette gjelder relasjoner mellom arkivenheter i samme arkiv. Forhold mellom to arkivenheter
som ikke er i samme arkiv, eller tilknytninger mellom arkivenheter som ikke fremgar tydelig ut fra
arkivhierarkiet, kan registreres manuelt.

Disse relasjonene erstatter kryssreferanser og andre typer brukshenvisninger fra tradisjonelle arkivkataloger;
bade henvisninger internt i ett arkiv, og mellom arkivenheter i ulike arkiver. De kan vaere sveert nyttige ved at
de bidrar til a lette bruk og fremfinning i arkivene.

Relasjoner mellom arkivenheter opprettes (med unntak av relasjonen del av) fra fanen arkivenheter i
redigeringsbildet for arkivenhet. Nar man velger ny relasjon under denne fanen, far man opp en noe
annerledes valgmeny enn ved relasjonene som er omtalt i kapittel 2 og kapittel 3. Man ma velge hvorvidt en
relasjon henviser til, eller fra den arkivenheten du har foran deg (se fig. 4.1. og 4.2).

Relasjonen del av (mellom arkivenheter) vil ikke behandles i dette dokumentet da dette er relasjoner som
opprettes automatisk ved registrering av nye arkivenheter.

Figur 4.1: Registrering av relasjoner mellom arkivenheter
A Asta 5.3.1 - Arkivenhet
LhAtdess ?Hu

SAT\
Arkiv . Depotstatus: :Avlevert =

=R

]/Relasjoner mellom \

arkivenheter kan

registreres fra

Id: A-4476 8 [V|Lastarkv Arkivkode: -

B r)foten sokneprestkontor ‘ redigerinngildet

. \7 e = for arkivenhet, og
Va |gm e nye n fO r (Evenes) ble avlevert til Statsarkivet i Trondheim hgsten 2008 sammen med de gvrige -~ __J fa nen

pm tidligere *hovedsokn® i prostiet, ble arbeidet med arkivene fra Ofoten sokneprestkontor
jekt ved Statsarkivet.

registrering av arkivenheter. Velg

relasjoner mellom ny relasjon.

. Arkivenheten: A-4476 Ofoten sokneprestkontor
arkivenheter er

_Fra v: Relasjonstype: fortsermr som
velg... -
fortsetter som |

noe annerledes.
Arkiv:

Man ma presisere

' hvilken arkivenhet

A relasjonen henviser

Arkivenhet:

‘

register til |=l

er tilknyttet (mellom arkiver) |

har tiknyttet (ark-ITsys)
er tiknyttet (mellom enheter)
omfatter he

Sek arkivenhet

[ Avbryt J[ Lagre og lukk J

Ny relasjon |
Endre relasjon

‘A\:Ievering. 2008
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Figur 4.2: Dialogboks for oppretting av relasjoner mellom arkivenheter

Arkivenheten: C Journaler som gjelder embetet

onstype: Velg‘

Arkivenhet: |

©
©

©
Q)

|

[ Avbryt H Lagre og lukk ]

| dialogboksen for oppretting av relasjoner mellom arkivenheter ma man fgrst velge om relasjonen gar til

eller fra arkivenheten man redigerer i (uttrekksmeny A). Deretter velger man relasjon fra uttrekksmeny B.

Relasjonene har ulik ordlyd avhengig av valget som er gjort i meny A.

Man har ikke mulighet til 3 opprette en ny arkivenhet fra dialogboksen, men man kan sgke frem en

eksisterende arkivenhet ved 3 bruke feltene C, D, E og F.

F@rst ma man velge arkivet som den aktuelle arkivenheten befinner seg i. Dette gjgr man ved a skrive inn
arkivets ID i felt C, eller navn/del av navn i felt D, for sa & trykke sgk arkiv.

Nar arkivet er valgt, kan man sgke etter en underliggende arkivenhet ved a skrive inn enhetens ID i felt E

og/eller navnifelt F.

Tabell 4.1 viser de ulike relasjonenes skrivemater enten de henviser til eller fra en arkivenhet:

Tabell 4.1: Oversikt over relasjoner mellom arkivenheter

Kapitel Navn pa Beskrivelse Henviser fra Henviser fra o/b/v
relasjon arkivenhet 2 arkivenhet 1
4.1. Fortsettelse Arkivenhet 1 fortsetter som Er fortsettelse av Fortsetter som (0]
arkivenhet 2
4.2, Henviser til Arkivenhet 1 henviser til Henvisning fra Henviser til \Y
arkivenhet 2
4.3. Register til Arkivenhet 1 er register til (Har) register i (Er) register til (0]
arkivenhet 2
4.4, Tilknytning Arkivenhet 1 er tilknyttet Er tilknyttet Er tilknyttet Vv
(mellom arkiver) arkivenhet 2, der begge (mellom arkiver) (mellom arkiver)
arkivenheter er arkiver
4.4. Tilknytning (IT- Arkivenhet 1 er tilknyttet Er tilknyttet Er tilknyttet (IT- \Y
sysark) arkivenhet 2, som er en (IT-sysark) sysark)
elektronisk arkivenhet
4.4, Tilknytning Arkivenhet 1 er tilknyttet Er tilknyttet Er tilknyttet Vv
(mellom arkivenhet 2 (mellom enheter) (mellom
enheter) enheter)
4.5. Versjon av Arkivenhet 1 er versjon av Omfatter Er versjon av \Y
arkivenhet 2
4.5. Eksemplar av Arkivenhet 1 er eksemplar av Omfatter Er eksemplar av \Y

arkivenhet 2
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4.1. Fortsettelse

Relasjonen fortsettelse beskriver forholdet mellom arkivenheter der materialets innhold viderefgres fra den
ene til den andre arkivenheten. Det er ikke ngdvendig a bruke denne relasjonen mellom to etterfglgende
arkivenheter. Relasjonen kan derimot vaere nyttig dersom en arkivserie, dokumentserie, fotoserie, etc.
viderefgres et annet sted i arkivet, i en senere tilvekst eller i et annet arkiv.

Relasjonen fortsettelse bgr primaert brukes mellom arkivenheter av samme arkivenhetstype.

En arkivenhet kan fortsette som flere arkivenheter, samtidig som flere arkivenheter kan fortsette som én
arkivenhet.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Starttidspunkt for arkivenhet 1.
Til: Sluttidspunkt for arkivenhet 2.

Tabell 4.3: Anbefalinger for bruk av relasjonen fortsettelse

Beskrivelse: Arkivenhet 1 fortsetter som arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1:  Fortsetter som

Henvisning fra arkivenhet 2:  Er fortsettelse av

Obligatorisk/bgr/valgfritt: 0

Var anbefaling: Relasjonen fortsettelse brukes mellom to arkivenheter der

materialets innhold viderefgres fra den fgrste til den andre
arkivenheten .
Eksempel/kommentarer: e Arkivserie "Panteregistre - 1920-1935” fortsetter som
arkivserie ”Grunnboksblader - 1935-1960".
e Arkivserie "Grunnboksblader - 1935-1960" Er fortsettelse av
arkivserie "Panteregistre - 1920-1935”.

4.2. Henviser til

Relasjonen henviser til beskriver forholdet mellom to arkivenheter hvor den ene arkivenheten henviser til
den andre. Denne relasjonen er sveert anvendelig, og kan brukes i alle tilfeller der en arkivenhet inneholder
materiale som gir utfyllende opplysninger om materialet i en annen arkivenhet.

En arkivenhet kan henvise til flere arkivenheter, samtidig som flere arkivenheter kan henvise til én
arkivenhet.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Det eldste materialet det henvises til.
Til: Det yngste materialet det henvises til.

Tabell 4.4: Anbefalinger for bruk av relasjonen henviser til

Beskrivelse: Arkivenhet 1 henviser til arkivenhet 2
Henvisning fra arkivenhet 1:  Henviser til
Henvisning fra arkivenhet 2:  Henvisning fra

Obligatorisk/bgr/valgfritt: \Y

Var anbefaling Relasjonen henviser til kan brukes nar en arkivenhet inneholder
materiale som gir utfyllende opplysninger om materialet i en annen
arkivenhet.
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Eksempel/kommentarer e Arkivserie "Vitnemal - Trondhjems tekniske laereanstalt"
henviser til arkivserie "Karakterprotokoll - Trondhjems
tekniske lzereanstalt".

e Arkivserie "Karakterprotokoller - Trondhjems tekniske
lereanstalt" har henvisning fra arkivserie "Vitnemal -
Trondhjems tekniske lzereanstalt".

4.3. Register til

Relasjonen register til beskriver forholdet mellom to arkivenheter hvor en arkivenhet har registerfunksjon
overfor en annen arkivenhet. Denne relasjonen kan eksempelvis brukes mellom en kopibok/ brevjournal/
arkivngkkel og et sakarkiv, og er szerlig nyttig dersom registerfunksjonen ikke umiddelbart fremgar av
arkivstrukturen. Relasjonen kan ogsa benyttes for a «tipse» brukere om andre innfgrsler, lister, oversikter
som ikke er skapt som register, men som likevel kan lette fremfinningen i en arkivenhet.

En arkivenhet kan vaere register til flere arkivenheter, samtidig som flere arkivenheter kan veere register til
én arkivenhet.

Relasjonens ytterar defineres som:
Fra: Eldste registerinnfgrsel.
Til: Yngste registerinnfgrsel.

Tabell 4.5: Anbefalinger for bruk av relasjonen register til

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er register til arkivenhet 2
Henvisning fra arkivenhet 1:  (Er) register til
Henvisning fra arkivenhet 2:  (Har) register i

Obligatorisk/bgr/valgfritt: o]

Var anbefaling: Relasjonen register til brukes nar én arkivenhet har registerfunksjon
overfor en annen arkivenhet.

Eksempel/kommentarer: e Arkivstykke “Brevjournal - 1923-1927" er register til arkivserie

"Sakarkiv ordnet etter journalnummer - 1923-1927”.
e Arkivserie "Da, Sakarkiv ordnet etter journalnummer - 1923-
1927” har register i arkivstykke ”Brevjournal - 1923-1927".

4.4. Tilknytning (mellom arkiver), tilknytning (IT-sysark), tilknytning mellom
enheter

Relasjonene tilknytning (mellom arkiver), tilknytning (IT-sysark), tilknytning mellom enheter beskriver

uspesifiserte tilknytninger mellom gitte arkivenheter. Ordlyden til disse relasjonene er identisk, uavhengig

av hvilken arkivenhet de henviser til eller fra. Relasjonene har ikke ytterar.

Tabell 4.6: Anbefalinger for bruk av relasjonen tilknytning (mellom arkiver)

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er tilknyttet arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1:  Er tilknyttet (mellom arkiver)

Henvisning fra arkivenhet 2:  Er tilknyttet (mellom arkiver)

Obligatorisk/bgr/valgfritt: \%

Var anbefaling Relasjonen tilknytning (mellom arkiver) brukes for a beskrive en
innholdsmessig tilknytning mellom to arkivenheter av typen arkiv.
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Tabell 4.7: Anbefalinger for bruk av relasjonen tilknytning (IT-sysark)

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er tilknyttet (Itsys-ark) arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1:  Er tilknyttet (Itsys-ark)

Henvisning fra arkivenhet 2:  Har tilknyttet (Itsys-ark)

Obligatorisk/bgr/valgfritt : Vv

Var anbefaling Relasjonen tilknytning (Itsys-ark) kan brukes nar en arkivenhet (av
valgfri type) har en innholdsmessig tilknytning til en arkivenhet av
arkivtypen elektronisk arkivsystem.

Tabell 4.8: Anbefalinger for bruk av relasjonen tilknytning (mellom enheter)

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er tilknyttet arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1: Er tilknyttet (mellom enheter)

Henvisning fra arkivenhet 2: Er tilknyttet (mellom enheter)

Obligatorisk/bgr/valgfritt: Vv

Var anbefaling Relasjonen tilknytning (mellom enheter) brukes for a beskrive en
innholdsmessig tilknytning mellom to arkivenheter.

4.5. Versjon av, eksemplar av

Relasjonene versjon av og eksemplar av beskriver tilfeller der en arkivenhet er en annen versjon/
representasjon/ reproduksjon/ gjengivelse/ utgave av en annen arkivenhet. En versjon av en arkivenhet kan
eksempelvis vaere konvertert versjon, en mikrofilmet versjon, en fotokopi, en skannet versjon, et elektronisk
uttrekk, en transkribert versjon eller en upublisert versjon av den opprinnelige arkivenheten.

Et eksemplar innebaerer at de to aktuelle arkivenhetene er naermest er identiske, og produsert pa samme
medietype.

Relasjonens ytterar tilsvarer perioden da den aktuelle versjonen /det aktuelle eksemplaret ble produsert.

Tabell 4.9: Anbefalinger for bruk av relasjonen versjon av

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er versjon av arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1:  Er versjon av

Henvisning fra arkivenhet 2: Omfatter

Obligatorisk/bgr/valgfritt: \Y

Var anbefaling Relasjonen versjon av kan benyttes nar en arkivenhet er en
versjon/gjengivelse av en annen arkivenhet.

Tabell 4.10: Anbefalinger for bruk av relasjonen eksemplar av

Beskrivelse: Arkivenhet 1 er eksemplar av arkivenhet 2

Henvisning fra arkivenhet 1:  Er eksemplar av

Henvisning fra arkivenhet 2: Omfatter

Obligatorisk/bgr/valgfritt: \%

Var anbefaling Relasjonen eksemplar av kan benyttes nar en arkivenhet er et
eksemplar av en annen arkivenhet .
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