Egenerklaeringsskjema for godkjenning av
Noark 5-lgsning

Egenerklaeringsskiemaet skal fylles ut av den som sgker Riksarkivaren om godkjenning av en Noark 5-lgsning
(leveranddrer, utviklere, organ som har utviklet systemet selv), heretter kalt utfyller.

Det skal sgkes om godkjenning for alle typer lgsninger som har funksjoner for elektronisk journalfaring og
arkivering av dokumenter. Eksempler pa slike lgsninger er generelle journal-, arkiv- og saksbehandiings-
systemer {ogsa kalt sakarkivsystemer), fagsystemer og andre spesialiserte system med elektroniske
saksdokumenter og system for spesielle dokumenttyper sa som kart og tegninger. Det kan dreie seg bade om
standardlgsninger som tilbys i markedet {sdkalt hyllevare), og om lgsninger som er spesialutviklet for en
bestemt bruker {kundespesifikke lgsninger). Hvitken type system det sekes godkjenning for, skal angis ved a
krysse av for en eller flere av valgmulighetene nedenfor.

Noark 5-standarden skiller mellom tre ulike typer krav: Obligatoriske (O-krav), betinget obligatoriske (B-krav)
og valgfrie (V-krav), Det skal krysses av i Ja- eller Nei-kolonnen om kravene oppfylles efler ikke. Normalt skat
alle O-krav oppfylles. Hvis et O-krav ikke blir oppfylt, skal dette begrunnes i et eget vedlegg. Nar det gjelder B-
kravene, er det i fotnoter til skjemaet angitt for hvilke typer systemer kravene er obligatoriske. Nummeret til
de B-kravene som ikke appfylles, skal angis pa en egen linje i dette skjemaet, Ytterligere kommentarer til
hvorfor bestemte krav ikke oppfylles, kan gis i vedlegget.

For hyllevarelgsninger skal alle deler av skjemaet besvares med Ja eller Nei. Nér det gjelder kundespesifikke
Igsninger, kan det angis i en egen kolonne {IA) at kravet ikke er relevant.

Utfyller skal ogsa angi hvilke V-krav krav som oppfylles. Dette gjgres ogsa ved a angi kravnumrene pd en egen
linje i dette skjemaet. Er det behov for ytterligere presisering, brukes vedlegget.




b
i

inet informasjon om lgsiingen

Betegnelse/navn pa lpsningen:

ePharte

Kort beskrivelse av [gsningen:

Sa ksbeha-hdlings— og arvkivsystem

Navn pa leverandgr/organ som

Gecko Informasjonssystemer AS

har utviklet systemet:

Kontaktinformasjon og adresse
til leverandgr/organ som har
utviklet systemet:

Gecko Informasjonssystemer AS, Kongens gate 33, 4608 KRISTIANSAND

Opplysningene er utfylt av
{navn, tittel, rolle og

_arbeidssted):

Steinar Abrahamsen, Seniorkonsulent, Gec’l‘zo Informasjonssystemer AS

Siste oppdatert

7.3.2013

Type lgsning

Kryss av for en eller flere rader

Hyllevarelgsning

Spesialutvikiet lgsning {kundespesifikk lgsning)

Sakarkivsystem

-

Fagsystem med journalfgringsfunksjonalitet

Fagsystem uten journalfgringsfunksjonalitet

Neark 5-kjerne innebygd som modul i en fagsystemlgsning

fFrittstdende Noark 5-kjerne for integrasjon med en eller flere fagsystemlgsninger

Fagsystem integrert med Noark 5-kjerne

Lgsning med infoermasjon som skal skjermes X

Lgsning med dokumenter som skal avleveres/deponeres til Arkivverket/kommunalt arkivdepot X

Lgsning med dokumenter som bevares mer enn 10 ar X

Losning med egendefinerte metadata utover Noark 5-kravene




Noark 5 indre Kjerne

Kryss av for Ja, Nei eller 1A {ikke aktuelt). B-krav som ikke oppfylles og V-krav som oppfylles, skal

angis med kravnummer.

Generelt om utfyliing: Ndr det gjelder metadata og tilordning av verdier, har vi forstétt det slik at
dette gjelder felt som brukes i titknytning il funksjoner som er obligatoriske/ brukes av systemet.

5.1 Arkivstml_;.é uren Ja Nei
Opp;ylles alle O-krav til arkivstrukturen? {5.1.1 — 5.1.5)" X
Oppfylles B-krav til arkivstrukturen? (5.1.2) X
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
5.2 Arkiv og Airkivded Ja Nei | IA
| Kan alle metadata for Arkiv tilordnes“en verdi?® X
Kan alle metadata for Arkivskaper tilordnes en verdi? | _ X N
Oppfyiles alie O-krav ti{ Arkiv? (5.2.1 - 5.2.8) X
_Oppfylles alte B-krav til Arkiv? {5.2.4 - 5.2.9}* X
Oppfylles v-krav til Underarkiv? (5.2.12)° X
Kan alle metadata for Arkivdel tilordnes en-verdi? X
Kan alle metadata for Arkivdel som er obligatoriske for sakarkiv tilordnes en verdi?® X
_.Oppfylles alle O-krav til Arkivdel? (5.2.14 —5.2.19) ) | X
Oppfylles alle B-krav til Arkivdel? {5.2.13 — 5.2.23Y X } N
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
Hvilke V-krav oppfylles?
5.2 Kiassifikas{onzsysten: og Kiasse ) la | Nei [ 1A
Kan alle metadata for Klassifikasjonssystem tilordnes en verdi? X
Kan alle metadata for Klasse tilordnes en verdi? X
Oppfylles alle O-krav til Klassifikasjonssystem og Klasse? {5.3.1 —5.3.16) | X
Oppfylles alle B-krav til Klassifikasjonssystem og Klasse? (5.3.10 —5.3.17)° X B

Hvis nei, hvilke krav oppfylies ikke?

Hvilke V-krav oppfytles? 5.3.8




5.4 Mappc

Nei

Kan alle metadata for Basismappe tilordnes en verdi?

Kan alle metadata for Saksmappe tilordnes en \f'erch'\’9

Oppfylles alle O-krav tit Mappe? {5.4.1-5.4.7)

Oppfylles alle B-krav til Mappe? (5.4.4 - 5.4.18)"°

> | x| o

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Hvilke V- krav oppfylles?

5.5 Registrering.\*

Nei

Kan alle metadata for Forenklet registrering tilordnes en verdi?

Kan alle metadata for Basisregistrering tilordnes en verdi?

Kan aIIe metadata for Journalpost tllordnes enverdi?

Kan alle metadata for Korrespondansepart tilordnes en verdi?

Kan alle metadata for Saksansvar tllordnes en verdi?

Oppfylles alle O-krav t|| Reglstrermg’-J {5.5.1- 5 5.14)

| B x| M| x| >

Oppfylles alle B-krav til Registrering? (5.5.3 — 5.5.11)

5.5.3 Kun aktuelt for fagsystemer

T Lo
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke? 5.5.4 Kun aktuelt for fagsystemer

Hvilke V-krav oppfylles? 5.5.12

5.6 Dokur entbeahrlvelse og Dolcumentabjekt

Nei

1A

Kan alle metadata for Dokumentheskrivelse tilordnes en verdi?™

Kan alle metadata for Dokumentlink tilordnes en verdi?

Kan alle metadata for Dokumentobjekt tilordnes en verdi?

Oppfylles alle O-krav til Dokumentbeskrivelse og Dokumentobjekt? {(5.6.1-5. 6 12)

= S - - I

Oppfylles B- krav il Dokumentbeskrlvelse og Dokumentobjekt? (5.6.4)"

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke? 5.6.4 Kravet gielder fagsystem

Hvilke V-krav oppfylles? 5.6.5




5.7 Feliesfunksjoualitet til arkivstrulituren

Nej

1A

Kan alle metadata far Ngkkelord tilordnes en verdi?

.-

Kan alle metadata for Kryssreferanse tilordnes en verdi?

Oppfylles O krav til Kryssreferanse? (5.7, 13}

Oppfylies alle B-krav til Kryssreferanse? (5.7.7 - 5.7. 12)14

Kan alle metadata for Merknad tilordnes en verdi?

Oppfylles alle B krav til Merknad? (5.7.15 - 5 7.19)"

O - - A A

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Hvilke V-krav oppfylles?

5.7.4 Npkkelord kan tilknyttes dokument.

5.7.20

5.8 Dol{umanthngst

Ja

Nei

Oppfy]les alle Q-krav tit dokumentfangst? (5.8.1-5. 8 11]

Oppfylles alle B-krav til dokumentfangst? (5.8.5 — 5.8.6)*

Oppfylles V-krav 5.8.4 til dokumentfangst (funkSJon for helautomatlsk dokumentfangst)?

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Hvilke V-krav oppfyllas?

5.8.3 - gjelder filformat som er egnet for dokumentutveksling.
5.8.4 og 5.8.7- Ma settes opp i samarbeid med kunde og skjemaleverandgr.

5.9 Gienfinning

Ia

Nei

Oppfylles alle O-krav til gjenfinning? (5.9.1— 5 9.13)

X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Merknad ti! 5.9.6 — Fritekstéé}king er mulig i de felt som er mest

benyttet ved spk

Hvilke V-krav oppfylles?

5.9.14 — Lgst ved & legge pa maks begrensning for sgk.

5.10 Bevaring og kassasjonl?

Ja

Nei

Kan alle metadata for Bevaring og kassasjon tilordnes en verdi?

Oppfylles alle O-krav til Bevaring og kassasjon? {5.10.1 — 5.10.36)

Oppfylles O-krav 5.10.1 tif Bevaring og kassasjon?

Oppfylles alle B-krav til Bevaring og kassasjon? (5.10.2 — 5.10.31)

Oppfylles B-krav 5.10.21 til Bevaring og kassasjon?

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

5.104




Hvilke V-krav oppfylies?

5.10.25 Det er mulig 3 sgke frem saker som skal kasseres. Fra sgkeresultat er det mulig & apne underliggende

registeringer og dokumenter for tesing.
5.10.26 Det er mulig 4 redigere rader som inngér i sgkeresultatet.

Oppfylles V-krav 5.10.20 til Bevaring og kassasjon? X
5.11 Periodisering Ja Nei | 1A
Oppfylles alle O-krav til periodisering? {5.11.1 - 5.11.13) X
Oppfylles B-krav til periodisering? {5.11.11 -5.11.12)18 X
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
Hvilke V-krav oppfylles? 5.11.10
5.12 Avlevering Ja Nei | 1A
Kan alle metadata for Avlevering tilordnes en verdi?" X
Oppfylles alle B-krav til avleveringsuttrekk? (5.12.1 — 5.12.16)"" X
Oppfylles alle B-krav til innhoidet i en informasjonspakke? {5.12.18 — 5.12.30}* X
Oppfylles alle B krav tit arkivdokumenter {5.12.36-5.12.42} X
Oppfylles V krav 5,12.31 X
Huvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
Oppfylles V-krav 5.12.14 ti) omfanget av et avleveringsuttrekk? X ]
Kravet er delvis oppfylt — se vedlegg. L
| . —
5.1Zz.1 Overarvdned: lerav tii avlevering Ja Nei | 1A
J—Oppfylles alle overordnede B-krav til arkivuttrekk? {5.12.1 — 5.12.11)* X
hivis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
5.17.2 Noark 5 avleverinigspakke Ja Nei | 1A
Oppfylles alle B-krav til innholdet i en avleveringspakke? {5.12.12 ~5.12.13 0g 5.12.15)®* | X
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
Oppfylles V-krav 5.12.14 til produksjon av arkivuttrekk? X
5.12.3 ¥l -skiemaer Ja Nei | 1A
Oppfylles alle O-krav til XML-skjemaene? (5.12.17-5.12.19) X
Oppfyles B-kravet til XML-skjemaene? (5.12.16)** X




Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

5.12.4 Dokumentasjon av innholdet i avleveringspakken: arkivuttreldxml Ja Nei | 1A

Kan alle metadata for Avlevering tilordnes en verdi?® X

bppfylles élle B-i;;av til opplysninger om avleveringen? (5.12.20 —5.12.23)%° X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke

53.12.5 Metadata om arkivdokumentene: arkivstruktus.xml Ja Nei | 1A

Oppfylles alle B-krav til metadata i arkivuttrekk? {(5.12.24 — 5.12.27) X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke og /eller metadata mangler?

5.12.6 Logging av endringer i metadata: endringslogg.xmi Ja Nei | 1A

Kan alle metadata for Endringslogg tilordnes en verdi? X

Oppfylles B-kravet til Endringsiogg? {5.12.28)" X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke og feller metadata mangler?

5.12.7 Journalrapporter: loependejournal.xmi og offentligfournal.xml! Ja_ | Nei|la
- Kan alle metadata for loependeiournal tilordnes en verdi? X

Kan alle metadata for offentligiournal tilordnes en verdi? X

Oppfylles B-kravene til journalrapportene? {5.12.29 — 5.113_0)29 i . X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke og /eller metadata mangler?

5.12.8 Virksomhetsspesifikke metadata Ja | Nei [ 1A

Oppfylles alle B-krav til virksomhetsspesifikke metadata? (5.12.32 —5.12.35)* X

Hvis nei, hvilke krav oppfylies ikke?

Oppflylles V-krav 5.12.31 til virksomhetsspesifikke metadata? X

5.12.9 Arkivdokumentene Ja Nei | |A

Oppfylles alle B-krav til arkivdokumentene? {5.12.36 — 5.12.42)>* X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

5.13 Administrasjon av kjernen Ja Nei | 1A

Oppfylles alle O-krav til administrasjon av kjernen? {5.13.1. 0g 5.13.11) X

Kan alle metadata for konvertering til arkivformat tilordnes en verdi?* X

Oppfylles alle O-krav til konvertering til arkivformat? (5.13.12 —5.13.16) X




Kan alle metadata for endringslogg tilordnes en verdi?

Kan alle metadata for sletting av dokumenter tilordnes en verdi?*

Oppfylles alle O-krav til sletting av dokumenter? (5.13.17 ~ 5.13.28)

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Hvilke V-krav oppfyiles?




Noark 5 ytre Kjerne

For ytre kjerne er det ikke ngdvendig at alle krav er oppfylt for at igsningen skal kunne godkjennes.

Hvorvidt kravene er obligatoriske er betinget av i hvilken grad funksjenene knyttet til kravene er

tenkt tatt i bruk.

6.1 Krav til frysing av metadata og dokument Ja Nei | IA
Oppfylles alle O-krav til frysing av metadata for Mappe og Registrering? (6.1.1~6.1.37) - X
Oppfylles alle B-krav til frysing av metadata for Mappe og Registrering? (6.1.3 - 6.1.39)*

—Oppfylles alle O-krav til i‘rysing av dokument og_Fnetadata_for Dokumentbeskrivelse? X

(6.1.40 — 6.1.47)

Hvis nei, hvilke krav oppfylles tkke?

6.1.39 — Nar brukeren gnsker 4 c\Jpprette"en ny vefsjon, er det mulig,
men ikke tvungen registrering av merknad.

| Hvilke V-krav oppfyllés?
6.1.5

6.1.25

6.1.28 SB/LD kan endre status til U-utgdtt pa journalpost med status R
6.1.35, 6.1.36

| 6.1.40 Dokument far samme beskrivelse som registeringen.

6.1.15 Person med rolle arkivar kan gjenapne saker. Gjenapning av saksmappe vil bli logget.

6.2 Saksbelha:iling

Ja

Nei

Oppfylles alle B-krav til sai(sbehandling og saksfordeling? (6.2.1 - 6.2.4)"

Merknad til 6.2.2: Behandlingslogg kan tilknyttes som merknad eller dokument.

Kan alie metadata for saksfordeling tilordnes en verdi?

Oppfylles alle O-krav til oppsplitting og sammenslding av mapper, flytting av
registreringer? (6.2.5 - 6.2.10)

Oppfylles alle B-krav til oppsplitting og sammenslaing av mapper, flytting av
registreringer? (6.2.9-6.2.13)

Kan alle metadata for avskrivning tilardnes en verdi?

Oppfylles alle B-krav til Avskrivning? (6.2.14 — 6.2.22)*

Kan alle metadata for Sakspart tilordnes en verdi?

Oppfylles alle B-krav til Sakspart? {6.2.23 —6.2.25)"

Kan alle metadata for Presedens tilordnes en verdi? >

Oppfylles alle B-krav til Presedens? (6.2.28 - 6.2.36) *

£r det i lgsningen lagt til rette for arkivering uten journalfgring? {6.2.37)

PO x| M| XM X

Oppfylles alle B-krav til arkivering uten journalfgring?

X

/eller metadata mangler? skal «arkiveres uten journalfgring».

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke og | 6.2.40 Det er mulig & registrere interne mottakere pa internt som




Hvilke V-krav oppfylles?

6.2.42

| Hvilke V-krav oppfylles? 6.2.6, 6.2.7, 6.2.8, 6.2.11 {styres av rolleoppsett}, 6.2.37

Oppfylies V-krav 6.2.26 —6.2.27 til Presedens?

E
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6.3 Elektrorisk kommunikasjon Ja | Nei | IA
Kan alle metadata for verifisering av elektronisk signatur tilordnes en verdi? X
Oppfylles alle O-krav til metadata for dokumenter mottatt eller sendt med elektronisk X
signatur? (6.3.1 ~6.3.5)" _
Oppfylles alle B-krav til metadata for dokumenter mottatt eller sendt med elektronisk

. a1 X
signatur? {6.2.7) _ _
Oppfylles alle O-krav til masseimport utlgst fra Noark 5-kjerne? (6.3.18 - 6.3.19) X
Oppfylles alle B-krav til masseimport utlgst fra Noark 5-kjerne? {(6.3.16 — 6.3.17) X
Oppfylies alle B-krav til elektroniske skjema for utfylling over Internett? (6.3.21 -6.3.24} X o
Oppfylles alle B-krav til elektronisk doku-r:nentutveks'{-ing? {6.3.27 - 6.3._5;1) X
6.3.27 Forutsetter EDU, ~
Oppfylles alle O-krav til migrering mellom Noark-lgsninger? {6.3.32 — 6.3.37) X
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
Hvilke V-krav oﬁpf\;lles? '
£.3.9 —6.3.15 Tjeneste for masseimport ma settes opp per fagsystem.
6.3.9—-6.9.15 Kan utvikles for kunde.
6.3.20-24: Skjemaimport kan utfgres som en tjeneste og gigres i et samarbeid mellom kunde,
skjemaleverandgr og leverandgr av sak/arkivsystem.
6.3.25 Dette forutsetter at skjiemainformasjon ligger i mottatt XML,
6.3.34 0g 6.3.35 Kan utfgres som oppdrag for kunde.
6.4 Meate- og ntvalgshehandgling Ja | Nei | IA
Kan alle metadata for Mgte- og utvalgsbehandling tilordnes en verdi?* X
Oppiylles alle B-krav til Mgte- og utvalgsbehandling? (6.4.1 — 6.4.13)" X

. — -~ -

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?
6.5 Bapportering og statistikker Ja | Nei |iA
Oppfylles alle B-krav til rapporten Arkivoversikt? (6.5.1 — 6.5.4)* X
Oppfylles alle B-krav til rapporten Offentiig journal? (6.5.5 - 6.5.11)% X
Oppfylles alle B-krav til rapportene Lgpende jou rnal, Restanseliste og Forfallsliste? X -
(6.5.13 - 6.5.27)"
Oppfylles alle B-krav til rapporten Avgraderingsliste? (6.5.28 — 6.5.30}" X*
Oppfylles alle B-krav til rapporten Kassasjonsliste? [6.5.31 - 6.5.33)* X*
Oppfylles alle B-krav til rapporten Liste for bortsetting, avievering og overfgring? N

(6.5.34 — 6.5.39)*

Huis nei, hvilke krav oppfylles ikke? TSe vedlegg. Sortering er ikke valgfri og innhold er forenklet

Hvilke V-krav oppfylies?
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6.6 silkkerhet og tllgz-nrrsstywxg ) Ja_ | Net | 1A
Oppfy!les alle O-krav til sikkerhet i kiernen og sikkerhetskonfigurasjon, samt krav til X

| rettighetsangivelser? (6.6.1—6.6.15) )

Kan alle metadata for Skjerming og Gradering tllordnes enverdi? X

Oppfylles alte O-krav til Skjerming? (6.6.20 — 6.6.31) X

Oppfylles alle O-krav til Tilgangskoder for unntak fra offentlig journal? (6.6.32 ~ 6.6.40) X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Hvilke V-krav oppfylles?
6.6.18, 6.6.19

konfigurasjonssetting. Fra journalpost er det arv tit dokument / dokumentachjekt.
6.6.27 —Se 6.6.26
6.6.36

6.6.26 Tilgangsrettigheter kan settes pa og arves fra sakstype og kiassering. Alie saker av gitt type vil arve
tilgangskoden, Det er mulig a arve tilgangskode fra sak til journatpost. Dette kan gjgres ved hjelp av en

.7 Aduhitistrativ opg:bygning Ia Nei | JA
Kan alle metadata for administrativ enhet tilordnes en verdi? X
Oppfylles alle B-krav til Administrativ oppbygging? (6.7.1 - 6.7.3) X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Merknad til 6.7.1 Administrative enheter er integrert i systemet

$.8 Brukeradminisirisjon ] _ ) Ja Nei | IA
I(an alle metadata for bruker tllordnes en verdl? X
Oppfylles alle B-krav til brukeradmlnlstraSJon? (6. 8 1-6. 8 4yt X L

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

.0 Fruksfurnksjonalitet Ja Nei [ 1A
Oppfylles O-krav 6.10.1 til bruksfunksjonalitet (om universell utforming)? X '
Hvis nei, angi tidshorisont for For klient som henytter grensesnittet i Sharepoint er kravet oppfylt.

oppfyllelse eller grad av oppfyllelse?

verktay som utgjer brukergrensesnitt.

Tilpasning til krav om universell utforming skjer fortigpende. Vier
her avhengig av de muligheter og begrensninger sam ligger de

Oppfylles V-krav 6.10.2 til bruksfunksjonalitet?
| Nei, vi stgtter flere sprak, men ikke ulike mélformer.
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Noark 5 komplett

Ja Nei | 1A
Kan alle metadata for Dokumentflyt tilordnes en verdi? X
Hvilke V-krav til adresseregister i saksbehandlingslgsningen oppfylles? (7.1.1) X
Hvilke V-krav til saksoppfelging i saksbehandlingslgsningen oppfylles? {7.2.1) X
Hvilke V-krav til dokufnentproduksjon oppfylles? (7.3.1 - 7.3.30).
Dette ma handteres i verktpy for dokumentproduksjon 7.3.1 —7.3.23.
Felgende er oppfylt: 7.3.24, 7.3.25, 7.3.26 og 7.3.27 kan lgses ved konfigurasjonsinnstilling X
kombinert med bruk av tilgangsgrupper.
Krav 7.3.28,7.3.29 oppfylles.
Krav 7.3.30 kan utvi_lfies / tilpasses for kunde.
Hvilke V-krav til dokumentmaler oppfylles? {7.4.1 —7.4.8) X
Hvilke V-krav til saks- og dokumenthistorikk oppfyiles? (7.5.1 — 7.5.8) X
Hvilke V-krav til dokumentflyt oppfylle‘s? (7.6.1 -5_7.6.12) " "
Felgende er oppfylt: 7.6.1,7.6.2, 7.6.3 {brukeren kan velge a legge pa skriveheskyttelse), X
7.6.4,7.6.5, 7.6.6 {ved hjelp av liste over mottatte oppgaver), 7.6.7 (ved hjelp av
statusendring), 7.6.8 (det lagres hvem som har utfgrt oppgaven) 7.6.9, 7.6.10, | ]
Hvilke V-krav til arbeidsflyt oppfylles? {7.7.1 —7.7.15)
7.7.1,7.7.2,7.73,2.7.47.7.6,7.7.7
7.7.8, 7.7.9 — Dette styres av dokumentstatus. X
7.7.10,7.7.11
7.7.12 {Dette lagres som data tilknyttet den enkelte oppgave)
7.7.13-7.7.14 ) | ]
Ja Nei | IA

8 E-postlesninges, 52
Cppfylles alle B-krav tii dokumentfangst, e-posthode og e-postmelding? (8.1.8 — 8.1.11) X
Oppfylles alle B-krav til ekspedering av e-post som saksdokument? (8.2.2) X
Oppfylles alle B-krav til ekspedering av saksdokument per e-post? {8.3.3-8.3.22} X
Oppfylles alle B-krav til kobi av saksdokumenter per e-post? (8.5.1 - 8.5.3) X
Oppfylles alle O-krav til sikkerhetshandtering av_é;post? (8.6.1) I_)( I

' ] 8.6.1 Dette ma betegnes som eh_mélsetting— ikke et funksjonelt__

Hvis nei, hvilke krav oppfylies ikke

krav.

Hvitke V-krav til overaordnet e-postfunksjonalitet oppfylles? (8.1.1 —8.1.6): 8.1.1 - 8.1.6

Hvilke V-krav til dokumentfangst, e-posthode og e-pastmelding eppfylles? {8.1.7 — 8.1.13): 8.1.7.

Hvilke V-krav til ekspedisjon av e-post oppfylles? {8.2.1, 8.2.3, 8.3.1 - 8.3.20}:

8.2.1,823,83.1-383.2.

8.3.3 Det er mulig 3 velge om journalpost med tilgangskode kan sendes med e-post. Graderte dokumenter
kan sendes med EDU,

8.34-8.312

Ad 8.3.5 Journalposten far status ekspedert.

Ad 8.3.7 Avsenders adresse styres av exchange/outlook. 1 den grad exchange tillater dette vil det vaere mulig i
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ePhorte.
8.3.14 Det er mulig & fjerne vedlegg (saksdokumenter) fra e-posten.
8.3.17, 8.3.18 og 8.3.19- Fungerer iht. reglene i EDU (BEST)

Hvilke V-krav til registrering av saksdokumenter mottatt per e-post oppfylles? (8.4.1 - 8.4.11)

Felgende oppfylles

84.1-8.43

8.4.4: ved bruk av importsentral.

8.4.5

8.4.6: Hvem som settes inn som saksansvarlig/saksbehandler fglger av de generelle reglene for oppretting av
ny saksmappe.

8.4.7

8.4.8 og 8.4.9 — Visningsnavn settes inn hvis dette blir returnert fra imagp.

8.4.10 0g §.4.11

Hvilke V-krav til sending av kopi per e-post oppfylles? (8.5_.4'4 8.5.5)
8.5.4 — Alle dokumenter tilknyttet j-posten settes inn som vedlegg til e-posten.
8.5.5 — Vedlegg kan slettes i e-posten

Hvilke V-krav til sikkerhetshandtering av e-post oppfylies? (8.6.2 :8.6‘29):

8.6.4—-8.6.7,86.13

8.6.14 - Det registreres / logges nar e-post kommer inn i systemet med dato. Sending logges med endring av
status og person. Dette gjelder all e-post.

8.6.15 -8.6.17, {forutsetter EDU), 8.6.21 {gjelder all sendt e-post}, 8.6.22

Ja Nei | tA
9 Mgte- og utvalgslgsningers?

Oppfylles begge B-krav til mgte- og utvalgslgsninger? (9.2.1-9.2.2) X

Hvis nei, hvilke krav oppfylies ikke? Krav 9.2.2 «Kravet» er ikke malbart / mulig 3 avgrense.

Hvilke V-krav oppfylles? {9.3.1“— 9.4.52):

9.3.1 - Informasjon kopieres fra journalposten siden det er journalpasten som behandles av utvalget.
9.3.2,9.4.1,9.4.3 - 9.4.39, 9.4.40 (adgang til 4 endre journalpost og dokument fplger av status pa ditto),
9.4.41-9.4,52,
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Ja Nei | 1A
10 Statistikker

Hvilke V-krav til anbefalte statistikker og rapporter oppfylles? (10.1.1 — 10.1.38):
10.1.1 — 10.1.8. Statistikk {sgk) etter innsynsbegjaeringer forutsetter at de disse
kategoriseres. X
Merknad; Alle statistikker er tilpasset kundenes behov / forenklet i forhold til NOARK
kravene,

Hvilke V-krav til varsling oppfylles? {10.2.1)
Det er mulig & legge inn varsel pa e-post som utlgses f. eks ndr en saksbehandler blir X
registrert som saksbehandler pa en ny journalpost.

Ja. | Nei | IA
11 Brukeradministrasjonslgsninger

Oppfylles O-krav 11.2.27 til Roller og tilknyttede rettigheter? X

Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke?

Rvilke V-krav til Administrativ oppbygging oppfylles? (11.1.1 -11.1.23):11.1.1-11.1.23

Hvilke V-krav til Brukeradministrasjon oppfylles? (11.2.1 - 11.2.46):

11.2.1-11.2.17,11.2.18-11.2.32, 11.2.33-11.2.41

11.2.44 Hvis en arkivar oppretter ny sak, settes sakens som ufordelt. Hvis en arkivar oppretter ny journalpost
i en saksmappe som er fordelt, settes saksansvarlig inn som saksbehandler pa journalposten.

Hvis leder / saksbehandler, oppretter ny sak eller journalpost, hentes adm.enhet, journalenhet og
saksbehandler fra palogget bruker.

11.2.43,11.2.45,11.2.46.

Ja Nei | IA
12 Sikkerhets- og tilgangslgsninger
i Oppfylles alle O-krav til sikkerhets- og tilgangslgsninger? (12.2.1-12.3.6) X
Oppfylles alle B-krav til sikkerhets- og tilgangslgsninger? (12.2.6 - 12.2.68) X

Merknad tit 12.3.5-6. Utskrift kan utfgres av person som har lese
Hvis nei, hvilke krav oppfylles ikke? rettigheter til saken og tilhgrende journalposter.
Til info 12.2.32 0g 12.2.40 Kravene relaterer seg til V-krav

Hvilke V-krav til kontroll med tilgang til informasjon oppfylles? (12.2.2 — 12.2.69):
12.2.2,12.2.4,12.2.5,12.2.7,12.2.9,12.2.10,2.2.13,12.2.15,12.2.16,12.2.18,12.2.19,12.2.21,12.2.22,
12.2.34, 12.2.35 — Kan inndeles i forhold til hele virksomheten, adm.enhet eller egne saker/registeringer.
12.2.36 — Saksbehandler har redigeringsrettigheter.

12.2.40 — Person ma vaere klarert for tilgangskode.
12.2.42-12.2.47,12.2.52-12.2.58,12.2.60-12.2.61,12.2.63-12.3.65

12.2.66 — En person som har skriverettigheter til sak/journalpost kan tilknytte tilgangsgrupper til objektet.
12.2.68 - Rettigheter til medlem i en tilgangsgruppe er avgrenset av medlemmets autorisasjon og rolle.
12.2.69 - Tilgangsgruppene kan vaere fast eller egendefinerte {ad hoc).

Hvilke V-krav til sikring av innsyn og tilgjengelighet oppfylles? (12.3.1-12.3.7): 12.3.1,12.3.3,12.34

Hvilke V-krav til sikring av elektroniske avsendte og mottatte dokumenter oppfylles? (12.4.1-12.4.6): 12.4.5
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13 Logg- og sporingslgsningei-+

Ja Nei | IA

(Oppfylles 0O-krav 13.2.5 til funksjon for & handtere sporingsinformasjon? X

Oppfylles alle B-krav til funksjon for & héndtere sporingsinformasjon? (13.2.3-13.2.7)

Oppfylles alle B-krav til revisjon og etterprgving av tilgangskontrollen? {13.3.1 - 13.3.9) _ X

og arkivering? (13.4,1 - 13.4.4}

Oppfylles alle B-krav til logging av hendelser under sakshehandling, dokumentbehandling

Oppfylles alle B-krav til konfigurerbare opsjoner for ytterligere logging? (13.4.8 -13.4.14} | X

samhandling?

X

Oppfylies afle B-krav til logging av hendelser i arkivets livssyklus, struktur og
klassifiseringssystem? (13.4.28 -13.4.37}

X

Hvis nei, hvitke krav oppfylles ikke?

Til informasjon: Punkt 13.2.3,13.3.1,13.3.2,13.3.5,13.3.9,13.4.37
relaterer seg til V-Valgfrie funksjoner, men er oppfgrt med kraviype
B i NOARK,

13.3.1; Autentisering av hrukere skjer i eksternt system. Logg ligger i
system som benyttes for autorisasjon,

13.3.2: Logg ligger i ekstern system som brukes til administrasjon av
programvare.

13.3.3 — Alle endringer av en persons roller og autorisasjon lagres
med til og fra dato.

13.3.5 Autentisering av brukere skjer utenfor lgsningen. Logg av
hvem som har vaert palogget ligger eventuelt i ekstern system som
benyttes til 3 autentisere brukere.

13.4.29,13.4.30,13.4.35

13.2.11

Hvilke V-krav til funksjon for & handtere shoringsinformasjon oppfylles? (13.2.1-13.2.11):
13.2.1-13.2.4 (lagres til intern tabell)

13.2.6, 13.2.8 {som spk}, 13.2.9 (Punkt 1 og 2}

13.2.10 Ved avlevering skrives logg til egen fil. Denne filen kan skrives til eget medium.

113.3.8 Kulepunkt 1 1il 3

Hvilke V-krav il revisjon og etterpréving av tilgangskontrollen oppfylles? (13.3.4 - ‘f3.3.8):

13.4.5 0g 13.4.6

13.4.8-13.4.14 0g 13.4.27

Rvilke V-krav til sporingsinformasjon for ulike type hendelser oppfylies?m(13.4.2 = 13.4.36_):
13.4.2- Dannes og lagres som metadata — ikke i fogg. Gjelder punkt 1,2,3,5.
13.4.3 - Gjelder kulepunkt 1,2,3 {unntatt system} og 4,

13.4.7 Logg av hatchkj@ring er ikke relevant da konvertering kjgres som en kontinuerlig tjeneste.

Hvis V-krav 13.4.36 oppfylles, oppfylles ogsa 13.4.37?

| Forpliktende underskrift

Sted/dato
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' Krav 5.1.2 gjelder kun for sakarkivsystem.

? Obligatorisk for sakarkivigsninger

: Chkligatorisk far sakarkivlgsninger

* Obligatorisk for sakarkivigsninger

* Kravene kan unnlates oppfylt hvis bruk av underarkiver ikke er aktuelt,

¢ Obligatorisk for sakarkivlgsninger

7 Obligatorisk for sakarkivigsninger

¥ Krav 5.3.10 er kun aktuelt for arkiver i kommunesektoren

? Obligatorisk for sakarkivlgsninger

' Obligatorisk for sakarkivigsninger

" Kravene er obligatoriske for sakarkivlgsninger.

* Betingede krav er obligatorisk for sakarkivlpsninger

% Gjelder kun enkelte fagsystemer

" Obligatorisk for sakarkivigsninger og mange fagsystemer

15 Chligatorisk for sakarkivigsninger og mange fagsystemer

' Ohligatorisk ved helautomatisk dokumentfangst

v Obligatorisk for alle standard sakarkiver

1 Obligatoriske krav nar man har funksjon for periodisering og nar man har sakarkivsystem

19 Obligatoriske krav ndr det er aktuelt med avlevering av informasjon

% Obligatoriske krav til alle Igsninger hvor det kan vare aktuelt med avieverig til arkivdepot

a Obligatoriske krav til alle Igsninger hvor det kan vare aktuelt med avleverig til arkivdepot

* Obligatoriske krav til alle Igsninger hvor det kan vaere aktuelt med avleverig til arkivdepot

= Obligatoriske krav til alle lgsninger hver det kan vaere aktuelt med avleverig til arkivdepot

S Obligatoriske krav til alle igsninger hvor det kan vaere aktuelt med avleverig til arkivdepot

* Obligatoriske krav nar det er aktuelt med avlevering av informasjon

“® Dbligatoriske krav ved produksjon av arkivuttrekk

7 Obligatoriske krav til alle Ipsninger hvor det kan vaere aktuelt med avlevering til arkivdepot
** Obligatoriske krav til alle tgsninger hvor det kan vaere aktuelt med avlevering tif arkivdepot
* Obligatoriske krav for arkiver med korrespondansedeokumenter det kan vazre aktuelt 4 avlevere til arkivdepot
0 Obligatoriske krav ved bruk av virksomhetsspesifikke metadata

*! Obligatoriske krav der det kan vaere aktuelt med avlevering av elektroniske arkivdokumenter til arkivdepot
og for 5.12.42 obligatorisk dersom dokumenter har blitt konvertert

# Obligatoriske metadata nar konvertering er foretatt

3 Obligatoriske metadata nar sietting er utfprt

# Obligatorisk for sakarkivlgsninger

*> Obligatorisk for sakarkivlgsninger

3 Chbligatorisk for sakarkivlgsninger

' Obligatorisk for Igsninger der det inngdr sakspart

% Obligatorisk nar presedens inngar

5 Obligatorisk fgr I@gsninger hvor presedens inngar

“ Det er kun ngdvendig 4 oppfylle kravene i de tilfelier man skal forhoide seg ti! elektronisk signatur
*' Det er kun nadvendig & oppfylle kravene i de tilfeller man skal forholde seg til elektronisk signatur
* Obligatorisk i arkiv med Igsning for mete- og utvalgsbehandling

** Obligatorisk i arkiv med lgsning for mgte- og utvalgsbehandling

* Obligatorisk for sakarkivlgsninger

- Obligatorisk for arkiv underlagt offentleglova

* Obligatorisk for sakarkivigsninger

¥ Obligatorisk for igsninger der det er aktuelt med avgradering

* Obligatorisk for alle Igsninger som skal legge til rette for kassasjon

* Obligatorisk for alle Igsninger som skal legge til rette for bortsetting, avlevering og overfering
=0 Obligatorisk for [psninger hvor Administrative enheter skal ha tilgang til objekter i kiernen

1 Obligatorisk for Igsninger hvor personlig identifiserte brukere skal vaore identifisert i kiernen
*? Kravene er obligatoriske for igsninger med e-postintegrasjon
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** Kravene er obligatoriske for Igsning med mgte- og utvalgsfunksjon
4 Obligatorisk for sakarkivlgsninger
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